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PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 030/2024
Processo Administrativo N° 2345/2024

Torna-se publico que o Municipio de Serrinha - BA, sediado na Rua Macario Ferreia, n® 517, Centro, Serrinha -
BA, realizara licitagdo, para registro de pregos, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, nos termos da
Lei n°® 14.133, de 2021, Decreto Municipal 038 de 23 de agosto de 2023 e demais legislacdo aplicavel e, ainda,
de acordo com as condic¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é o Registro de precos para prestacao de servicos especializados em
Gestao Documental e da Informacao para atender demandas da Secretaria Municipal da Educacao, através
de registro de precos, conforme especificacdes constantes no Estudo Técnico Preliminar e termo de referéncia,
anexos ao edital.

2. LOCAL E DATA DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS, FINAL DE ACOLHIMENTO E INICIO DA
ABERTURA DA SESSAO

2.1 Endereco eletrénico: O Pregdo sera realizado em sessdo publica online por meiode recursos de
tecnologia da informacdo — INTERNET, através do site www.bllcompras.com ou www.bll.org.br.

2.2. TIPO DE JULGAMENTO : MENOR PRECO GLOBAL
2.3. MODO DE DISPUTA : ABERTO E FECHADO

2.4, Endereco para envio da documentacdo (proposta e habilitacdo): Exclusivamente pelo sistema
www.bllcompras.com

Inicio de Acolhimento de propostas: 26/07/2024 a partir das 09:00h
Final de Acolhimento de propostas: 09/08/2024 até 09:00h
Inicio da sessdo de disputa de precos: 09/08/2024 as 10h00min.

2.5. Sera sempre considerado o horario de Brasilia - DF para todas as indicacdes de tempo constantes
neste edital.
3. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

3.1. Serdo admitidos a participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste instrumento e nos seus anexos, que pertengam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, e
que tenham realizado seu credenciamento como usuario no sistema “PREGAQO ELETRONICO” através do site
https://www.bllcompras.com pela atribuicdo de chave de identificacdo e senha individual , a qual é pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

3.2 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL - Bolsa De Licitacdes e Leiloes
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das transagdes
inerentes ao pregao eletronico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.bllcompras.com/
http://www.bll.org.br/
https://www.bllcompras.com/
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3.4. Nao poderao disputar desta licitacao:

3.4.1. Aquele que ndo atenda as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.4.2. Nao podera participar da licitacdo a empresa que estiver sob faléncia, concordata, concurso de credores,
dissolugdo, liquidagdo ou que tenha sido declarada inidénea pela Administragdo Publica ou impedida
legalmente.

3.4.3. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.4.4. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.4.5. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

3.4.6. Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateralou por afinidade, até o terceiro grau;

3.4.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

3.4.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

3.4.9. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.4.10. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.4.11. Organiza¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

3.4.12. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente publico
do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de

interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5. Em licitagbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego ou
o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessdo publica, dispostos nos itens 2.2. a 2.4 deste edital.

4.3. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, na forma e no prazo
estabelecidos no item anterior, SIMULTANEAMENTE, a declaracdo unificada, conforme anexo do edital e
proposta inicial em pdf timbrada, além de castrar os precos unitarios e marcas dos produtos (se for o caso),
observado o disposto no item 8, deste Edital.

4.3.1. Os demais documentos de habilitagao e propostas realinhada deverao ser anexados apds as
etapas de disputa e negociacdo de precos.

4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.4.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conven¢des coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

4.4.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da

Constituicao;

4.4.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa deveréa declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitard o licitante as sangOes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.9. N&do haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagdo de propostas, apds a fase de envio de lances.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.11.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

4.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.11
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgédo ou entidade promotora da licitacao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

4.14. Caberad ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢des no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante

da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

5.1.1. Valor ou desconto (mensal, unitario, etc, conforme o caso) e (anual, total) do item;

5.1.2. Marca; (NAO EXIGIVEL)

5.1.3. Descricdo do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia,

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do
objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a

cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze
meses.
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5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o termo de referéncia, assumindo, o proponente, o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar dadata de sua
apresentacao.
5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacoes

publicas municipal, quando participarem de licitagdes publicas;

5.9.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do desconto
ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo, por parte dos contratados, pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds odevido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorrénciade superfaturamento por
sobrepreco na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da sessdo publica deste pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na hora
indicadas no item 2.4. deste edital, no sitio www.bllcompras.com

6.2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens (chat), em campo préprio do sistema eletronico.

6.3. Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregéo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de qualquer

mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6.4. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que nédo
estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

6.5. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances. Aberta a etapa
competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do horério e valor consignados no registro de cada lance.

6.6. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado no sistema.

6.7. Durante o transcurso da sessdo, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

6.8. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

6.9. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.bllcompras.com/
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6.10. Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

6.11. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbélicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou
a totalidade da remuneracéo.

6.12. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

6.13. No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do
Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente ap6s comunicagdo expressa aos participantes
no sitio www.bllcompras.com

Do modo de disputa

6.14. Serd adotado para o envio de lances no pregéao eletronico o modo de disputa "ABERTO E FECHADO",
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,com lance final e fechado.

6.15. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o quetranscorrerad o periodo de tempo de até dez
minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.16. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento superiores aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.17. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.18. Apods o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

6.19. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera o
reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.20. Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de habilitacdo.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®
14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e



http://www.bllcompras.com/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros serad realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte dasempresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art.29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas defornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventualdesclassificacdo. (IN n°®
3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta decondicdo de
participacao.

7.4. Caso atendidas as condicOes de participagdo, sera iniciado o procedimento dehabilitagdo.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

7.6. Verificadas as condi¢bes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido,o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto
no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. Contiver vicios insanaveis;

7.7.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definidopara a contratacao;
7.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seusanexos, desde que
insanavel.

7.7.6. Que ndo apresentarem amostras exigidas no termo de referencia ou aoresentado estas tenham sido
reprovadas;

7.7.7. Que ndo participarem e/ou nao efetuarem a apresentacdo da Prova Conceito (PoC), caso esta seja
exigida no termo de referncia;

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostasvalores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé serd considerada apos diligéncia do
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pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Em contratagdo de servigos de engenharia, além das disposi¢cSes acima, a analise de exequibilidade e
sobrepreco considerara o seguinte:

7.9.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-
integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela superacdo do valor global estimado;

7.9.2. No regime de empreitada por preco unitério, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela superacdo do
valor global estimado e pela superacéo de custo unitdrio tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

7.9.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, independentemente do regime
de execucao.

7.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco
por cento) do valor orcado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar a
Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada
integral, contratagdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes
indispensaveis no cronograma fisico- financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.12.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera” ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragédo
do prego.

7.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

7.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel esse regime.
DA PROVA DE CONCEITO PoC ou AMOSTRAS

8.1. A etapa de julgamento de amostras ou prova conceito, sdo procedimentos atrelados a qualificacdo e
aceitabilidade das propostas ofertadas. O resultado do jugamento das proposta esta jungido ao resultado das
amostras ou prova conceito.
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8.2. Em regra estes procedimentos sdo efetuados apds a etapa de disputa e negociacdo direta com o
Pregoeiro. Contudo, primando pela economicidade e celeridade processual, a apresentacdo das amostras e/ou
prova conceito, serdo realizadas de forma diferida, apds a divulgacdo da empresa provisoriamente vencedora
das etapas de julgamento da proposta e habilitacdo, assim diminuird também despesas desnecessarias para as
licitantes.

8.3. Ao final da etapa de julgamento das amostras ou prova de conceito, por comissao de julgamento,
nomeado para este fim, o relatério final serd encaminhado ao Pregoeiro, cujo teor norteara a decisao final do
julgamento das proposta, da empresa mais bem classificada, oportunidade que divulgara a classificacdo ou
desclassificacdo da proposta, abrindo prazo para manifestagédo de recursos.

8.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou realizacdo da prova de conceito, ou ocorrer atraso na
entrega/realizagdo, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacbes previstas neste Edital, ou reprovacao na prova de conceito, a proposta do licitante sera recusada.

8.5. Se a(s) amostra(s) ou prova de conceito apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ofertada pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a
verificagdo das amostras ou PoC e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia.

8.6. Todo o regramento da realizacdo da prova de conceito (PoC) estara detalhada no termo de referencia
anexo deste edital, o mesmo valera para as amostras.

9. DA FASE DE HABILITAGAO

9.1. O licitante deverd encaminhar proposta e documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, até a data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a
automaticamente a fase derecebimento de propostas e momento da apresentacdo de documentos de
habilitacao.

9.2. A documentacéo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e economico-
financeira. Os documentos e no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n® 14.133, de 2021, sendo eles:

9.2.1. Habilitagao Juridica:

9.2.2. Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de Registro Comercial, com as
alteracdes realizadas ou devidamente consolidado.

9.2.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
9.2.4, RG e CPF dos sécios

9.25. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.2.6. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

9.2.7. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual;
9.2.8. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal;
9.2.9. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

9.2.10. Prova de Regularidade relativa a certiddo negativa de débitos trabalhistas.
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9.2.11. Habilitacdo quanto a Qualificagdo Economico-financeira:

9.2.12. Certiddo negativa faléncia/concordata/recuperacdo judicial expedida pelo Cartorio
Distribuidor da sede da pessoa juridica. (Se ndo constar validade serdo aceitos com data ndo superior a 60
(sessenta) dias da emissao);

9.2.13. Balango patrimonial e demonstracdes contdbeis 2 (dois) Ultimos exercicios social, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados hé mais de 03 (trés) meses da data
da apresentacdo da proposta, devidamente registrados na Junta Comercial de domicilio da licitante, exceto para
0s casos previstos no Decreto n° 8.683/16.

9.2.14. Habilitacdo quanto a Qualificacao Técnica:

9.2.15.  Apresentar, no minimo um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a execucao de servicos com caracteristicas semelhantes ao objeto, incluindo adaptacédo
conforme exigencias do item 11.1 do termo de referencia;

9.2.16. Habilitacdo quanto a Qualificacao da Equipe Técnica:

9.2.17. A licitante devera comprovar através de documentacdo, que possui em seu quadro
permanente, na ocasido da licitacdo, a Equipe Técnica Principal. A comprovacdo devera ser feita conforme
especificacdes exigida no item 11.2 do Termo de referencia;

9.2.18. Comprovacao da licitante possuir em seu quadro profissional pelo menos 01 (um)
profissional com Certificagdo CompTIA CDIA+ (Certified Document Imaging Archtect);

1.1.1. Habilitacio Complementar:

1.1.2. ANEXO | — Modelo de Declaracao de Unificada

1.1.3. ANEXO Il - Modelo de Declaracao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
1.1.4. ANEXO IV — Modelo de Procuragado

1.1.5. ANEXO V — Modelo de Declaracao de Autenticidade

1.2. Todos os documentos de habilitacio deverao ser anexados na aba correspondente apés
convocacao do Pregoeiro, via sistema, apos as fases de disputa e negociacao de precos.

1.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo
livre.

1.3.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

14, Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, seré
feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e,para efeito de habilitacdo econdmico-
financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores de cada consorciado.

1.4.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o
termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico- financeira, haverd um acréscimo de 15%, para
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o consércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

1.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido
por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n®
14.133/2021.

1.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°

14.133/2021).

1.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

1.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento deconduta vigentes na data de entrega das propostas.

1.9. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucdo é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar,
sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢des de realizagdo do servico, assegurado a ele o direito
de realizacdo de vistoria prévia.

1.9.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracdo data e horario
exclusivos, a ser agendado através do e-mail secretariaadmanage@gmail.com, de modo que seu agendamento
nao coincida com o agendamento de outros licitantes.

1.9.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigidano presente item
por declaragdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacdo.

1.10. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
1.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagcdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

1.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art.
7°, caput).

1.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderad ensejar desclassificaggo nomomento da
habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

1.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

1.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo anexados por
meio do sistema, em formato digital, imediatamente com o cadastro da proposta na plataforma.
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1.12.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da
Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

1.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo
ao licitante vencedor.

1.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

1.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

1.14. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para complementacdo de informacgdes acerca dos
documentos j& apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos preexistentes a época da
abertura do certame (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

1.14.1. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

1.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

1.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.12.1.

1.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

1.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e dasempresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo comocondicdo para participacéo na licitacdo (art. 4° do
Decreto n° 8.538/2015).

1.19. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo
de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés
o julgamento.

2. DOS RECURSOS

2.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de 30’ (trinta
minutos), para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando
contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

2.2. As razdes do recurso de que trata o item anterior deverdo ser apresentadas no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4
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2.3. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

24, Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

2.4.1. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdoou de lavratura da
ata de habilitacao ou inabilitacao;

2.4.2. Na hipotese de adogao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na datade intimagao da ata de julgamento.

2.5. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

2.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual deveraproferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

2.7. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

2.8. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata

dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

2.9. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

2.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

2.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
www.licitacoes-e.com.br

3. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

3.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

3.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

3.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

3.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

3.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

3.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

3.1.24. Deixar de apresentar amostra ou apresentacdo através de avalicdo por Prova de Conceito (PoC);

3.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1
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3.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

3.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

3.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacao

3.1.5. Fraudar a licitagdo

3.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, emespecial quando:

3.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
3.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
3.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

3.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

3.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatéarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;
10.2.2. Multa;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem osmotivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

10.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa serd de 0,5%a 15% do valor do
contrato licitado.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
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10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multasera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

10.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

10.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro deprego, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 10.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdoassumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizagdo
a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacaoa autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e

decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sang¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral dos danos causados.

4. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°®
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
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4.2.  Aresposta a impugnacado ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

4.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por formaeletronica, na
plataforma BLLCOMPRAS.

4.4, As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

4.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagdo.

4.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagcdo do certame.

5 DAS DISPOSICOES GERAIS

5.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrdnico.

5.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do

certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no
mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

5.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

5.4, A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagéo.

5.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa

entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

5.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou
do resultado do processo licitatério.

5.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

5.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados osprincipios da isonomia e do interesse publico.

5.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos oudemais pegas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

5.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
Diario Oficial do Municipio de SERRINHA-BA e endereco eletronico www.serrinha.ba.gov.br e em
www.bllcompras.com

5.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

5.11.1. ANEXO | — Modelo de Declaracao Unificada
5.11.2. ANEXO Il — Modelo de Declaracdo de Microempresa ou Empresa dePequeno Porte
5.11.3. ANEXO Il - Modelo de Proposta Econ6mica

5.11.3.1. ANEXO IV — Modelo de Procuracao


http://www.bllcompras.com/
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5.11.4. ANEXO V - Minuta de Termo de Contrato
5.11.4.1. ANEXO VI — Minuta da Ata de Registro de Precos
5.11.4.2. Apéndice do Anexo VIl — Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia

SERRINHA-BA, 27 de julho de 2024.

ADRIANO SILVA LIMA
PREFEITO MUNICIPAL DE SERRINHA-BA
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ANEXO |
MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA PARA HABILITAGAO
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGCOS N° 030/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2345/2024

(Nome da pessoa juridica) , CNPJne.

sediada (endereco completo) , heste
ato representada legalmente por (nome e qualificacdo do
representante legal) , declara sob as penas da lei

Que possui pleno conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Oes contidas no edital referente ao
Pregao Eletronico SRP n°. 030/2024.

Que esta apta a participar de licitacOes e contratagdes administrativas, conforme respectivo Edital, ndo estando
enquadrada em nenhum impedimento legal para licitar econtratar com o Municipio de SERRINHA, Estado da
Bahia, especialmente no que tange ao art. 9° da Lei n°® 8.666/93 .

Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente certame licitatorio,
atendendo a todas as exigéncias feitas no referido instrumento convocatério, inclusive aquelas relativas ao
cumprimento do objeto da licitacao.

Que, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, combinado com o
artigo 27 da Lei n°. 8.666/93, alterado pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, ndo emprega menor de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos, salvo na condicao de aprendiz, a
partir de 14 anos.

Que, com base no art. 93 da LEI N° 8.213, de 24 de julho de 1991, para os devidos fins, que ndo possui, em sua
cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal, e que atende a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

Estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

SERRINHA — BA, XX DE XXXXXX DE 202_

Razdo Social / CNPJ / Nome e N° do RG do Representante Legal / Assinatura

CARIMBO DA EMPRESA

Nao serao aceitas declaragées manuscritas, tampouco aquelas preenchidas em formulario com timbre da
prefeitura municipal de Serrinha. As mesmas deverao ser confeccionadaspreferencialmente em papel
timbrado da empresa licitante. Havendo divergéncia entre os requisitos estabelecidos no edital e
informacoes sugeridas neste modelo, prevalece o edital.



ANEXO Il - MODELO DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 030/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2345/2024

(Nome da Pessoa Juridica/Pessoa Fisica) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJNC. xxxxxxxxxxxxx sediada
(endereco completo) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada legalmente por (nome e qualificagGo do
representante legal) XXXXXXXXXXXXXXXXXXxxxxx, declara sob as penas da lei

Cumprir plenamente os requisitos para classificar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 com alteracoes promovidas pela LC 147/2014.
Declara, ainda, ciente das responsabilidades administrativas, civis e criminais.

SERRINHA — BA, XX DE XXXXXX DE 202_.

Razdo Social / CNPJ / Nome e N° do RG do Representante Legal / Assinatura

CARIMBO DA EMPRESA

Nao serao aceitas declaragées manuscritas, tampouco aquelas preenchidas em formulario com timbre da
prefeitura municipal de Serrinha. As mesmas deverio ser confeccionadaspreferencialmente em papel
timbrado da empresa licitante. Havendo divergéncia entre os requisitos estabelecidos no edital e
informacoes sugeridas neste modelo, prevalece o edital.



ANEXO IIl - MODELO DE PROPOSTA ECONOMICA

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 030/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2345/2024

Razao Social da Empresa:xxxxxxxXXXXXXXXXXXXXXXXKXKHXXKRXXKXXKKXKKXKKXXKXX

CNPJ Nexxxoooxxxxxxxxl. Estadual:xxxxxxxxxxx. Municipal:XxxxxXXxxXXXXXXXXXX
Enderego:xxxxxxXXXXXXXXXXXXXKXXHIXKXXKEXXKKXKKXKKXKKXXKXXKKXKXXKKXKXKXX

Telefone: (DDD)xxxxxxxxx Fax:xxxxxxxxxx E-mail:xxxXxXxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Validade da Proposta: 120 (cento e vinte) dias

Prazo de Pagamento:(cfe. Edital) Banco:xxxxx Agéncia:xxxx Conta Corrente:

XXXXXXXXXXX

7. Rep. da Empresa: xxxxxxxxxxxxX RG RO:XXXXXXXXXXXXX CPF NC.XXXXXXXXXXXXXXXX

8. Planilha com informacées, conforme abaixo.

9. Apresentamos nossa Proposta para Registro de Precos para prestacdo de servicos especializados em
Gestao Documental e da Informacao para atender demandas da Secretaria Municipal da Educacao,
através de registro de precos, na forma de Pregdo Eletronico, referente ao objeto do PE SRP n°030/2024,
acatando todas asestipula¢des consignadas no Edital, conforme abaixo:

ogakwhE

LOTE UNICO
b s d Valor ValorTotal
Item escricao . ° mensalidade Ql_'ant' Unitario (R$)
Produto/Servico Licitada
(R$)
01
02
Valor Total do Lote . R$

10. No preco estdo contidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos
sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de administracdo e lucro, materiais e mao de obra a serem
empregados, seguros, fretes, transportes, e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento do
objeto deste Contrato e seus Anexos.

11. Declaramos que tomamos conhecimento de todas as informacdes e condicdespara o cumprimento
das obrigagbes objeto desta licitagao e que atendemos a todas as condi¢des do Edital.

SERRINHA — BA, XX DE XXXXXX DE 202_.

Razdo Social / CNPJ / Nome e N° do RG do Representante Legal / Assinatura

| CARIMBO DA EMPRESA |

Néo serdo aceitas declaragbes manuscritas, tampouco aquelas preenchidas em formuléario com timbre da prefeitura municipal de Serrinha.
As mesmas deverdo ser confeccionadaspreferencialmente em papel timbrado da empresa licitante. Havendo divergéncia entre os requisitos
estabelecidos no edital e informacdes sugeridas neste modelo, prevalece o edital.



ANEXO IV

MODELO DE PROCURAGAO (opcional)
PREGAO ELETRONICO N° 030/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2345/2024

(Nome da Empresa), CNPJ n.° , sediada

(endereco completo), neste ato representado por seu socio/gerente, o Sr.____, brasileiro, estado
civil, portador da Carteira de Identidade n°. ,inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n° , residente e

domiciliado nesta cidade, com poderes estabelecidos no ato de investidura (atos constitutivos da pessoa
juridica, ata de eleicdo do outorgante,etc.) conforme copia em anexo, no uso de suas atribuicoes legais,
nomeia econstitui seu bastante PROCURADOR o Sr. ., brasileiro, estado

civil, cargo, portador da Carteira de Identidade n°, inscrito no Cadastro dePessoas Fisicas (CPF) sob o n°®
residente e

domiciliado na cidade de___, compoderes para representd-lo  junto  ao
Municipio de SERRINHA - Prefeitura Municipal de SERRINHA -Bahia, podendo participar no presente
processo licitatério Pregao Eletronico/SRPn® 030/2024, apresentar a proposta, ofertar lances, manifestar
intencdo de interporrecursos, assinar atas e contratos e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame.

SERRINHA - BA, XX DE XXXXXX DE 20

Razédo Social / CNPJ / Nome e N° do RG do Representante Legal / Assinatura

CARIMBO DA EMPRESA

Nao serao aceitas declaragées manuscritas, tampouco aquelas preenchidas em formulario com timbre da
prefeitura municipal de Serrinha. As mesmas deverao ser confeccionadaspreferencialmente em papel
timbrado da empresa licitante. Havendo divergéncia entre os requisitos estabelecidos no edital e
informacoes sugeridas neste modelo, prevalece o edital.



ANEXOV

DECLARAGCAO DE AUTENTICIDADE
PREGAO ELETRONICO N° 030/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2345/2024

DECLARACAO

Eu, , inscrito sob o

CPF , declaro que a(s) copia(s) discriminada(s) abaixo, apresentada(s) neste
edital de Pregdo Eletronico 030/2024, contem(ém) informacao(bes) veridica(s).

( ) RG dos “sécios e/ou procuradores;

( ) CPF dos “sécios e/ou procuradores;

( ) CNH dos “sécios e/ou procuradores,

( ) Assinatura dos signatarios em procuracoes;

() outros documentos (descrever)

Declaro, também, que sou conhecedor dos termos descritos na Lei 13.726/2018:

“Art. 3° - Na relacéo dos 6rgéos e entidades dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios com o cidaddio, é dispensada a exigéncia de:

(.)

Il — autenticacéo de copia de documento, (...)

(.)

$2° - Quando, por motivo ndo imputdvel ao solicitante, ndo for possivel obter diretamente do 6rgdo ou entidade
responsdvel documento comprobatério de regularidade, os fatos poderéo ser comprovados mediante declaragéo
escrita e assinada pelo cidaddo, que, em caso de declaracéo falsa, ficard sujeito as san¢ées administrativas, civis
e penais aplicaveis.”

de de

(Municipio)

(assinatura)



ANEXO V - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS - LICITACAO

(Processo Administrativo n° 506/.2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /.... QUE FAZEM ENTRE S
A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A) w..ccooooeversveessveesssseesssseesssssessne

Pelo presente instrumento, de um lado o Municipio de Serrinha Estado Bahia, entidade de
direito publico, através do FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE SERRINHA, inscrita no CNPJ Ne.
30.297.010/0001-00., situada na Rua Leobino Bacelar, s/n, Centro, nesta cidade, neste ato representado pelo
sua gestora senhora Maria Betéania Silva Pereira, portadora do CPF: xxxxxxxxxxxxxx e seu Prefeito Municipal, Sr.
ADRIANO SILVA LIMA brasileiro, casado, médico, residente no municipio de Serrinha, Bahhia, portador do CPF

n°® 912.972.575-53, doravante denominado CONTRATANTE, € @ eMpresa ........ccccoevveerveenees , inscrito(a) no CNPJ sob
(o3 ¢ RO , sediado(@) NQa ..o, L BM e doravante designado CONTRATADA,
neste ato representado(a) por ..........erennenn. (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da

empresa ou procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°
2345/2024 e em observancia as disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n° 030/2024,
mediante as cladusulas e condic¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, | e II)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos comuns de Registro de Precos para
prestacao de servicos especializados em Gestao Documental e da Informacao para atender demandas da
Secretaria Municipal da Educacao, através de registro de precos, nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Objeto da contratagdo:

ITEM ESPECIFICACZ\O UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
01
02
Total

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

O Termo de Referéncia;

O Edital da Licitacao;

A Proposta do contratado;

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

O prazo de vigéncia da contratagdo € de ... contados do(a) ....ccveeeeeveeeneane. , ha forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.

A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicOes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com
o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacgdes de
que os servicos tenham sido prestados regularmente;

) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacao do servico;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacdo.
A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo
para a renovacgao.

O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sances de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.

3.1

O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.

4.1.

N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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4.2.

43.

44.

45.

O CONTRATADO devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual, sempre que solicitada, a
documentacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizacdo previsto no § 1° do art.
4° do Decreto n° 8.538, de 2015;

O CONTRATADO devera a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese de
extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugao
total, notificando o CONTRATANTE, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis, ou a
demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipdtese em que ficard responsavel pela execucdo da
parcela originalmente subcontratada; e

O CONTRATADO sera responsavel pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratagédo.

Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.

5.1.

5.2.

5.3.

O valor estimado da contratacdo é de R$ ......... (.....), com pagamentos mensais conforme planilha de
medicdo dos servicos efetuados na competéncia.

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.

6.1.

O prazo para pagamento ao contratado e demais condic¢des a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice INPC, exclusivamente para as obrigaces
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(d@o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.

8.1. Sdo obriga¢des do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma
e condig¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgado de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.11. A Administragdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.12.Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

8.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

8.14.Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15.A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.
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9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para representa-lo na execucao do
contrato. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,
) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislagdo de regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

N&do contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.11.Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.13.Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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9.14.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servi¢os e nas melhores
condic¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.15.Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.16.Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condig¢des exigidas para habilitacao na licitagéo;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.19.Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.22.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES ESPECIFICAS DO OBJETO CONTRATADO
10.

10.1.Atender a demanda de organizacdo arquivistica, tratamento documental e digitalizacdo de massa
documental existente na administracdo publica deste municipio;

10.2. Revisar fluxos processuais e informacionais produzidos para a Secretaria Municipal de educacao;
10.3. Revisar a tabela de temporalidade documental produzida para a Secretaria Municipal de Educacao;
10.4. Atualizar conhecimento dos servidores municipais relacionados a gestdo documental e da informacéao;

10.5. Suporte técnico oferecido pela empresa contratada, de modo a agilizar o uso produtivo da solucao
tecnoldgica;

10.6. Consultoria Arquivistica que devera criar mecanismos para que os documentos sejam posteriormente
preservados de forma digital na seguindo requisitos relacionados a devida preservacdo digital;

10.7.Tratamento Documental para aplicacdo dentre outros do cédigo de classificacdo e tabela de
temporalidade;

10.8. Transferéncia Ordenada onde devera haver o controle sistémico para a rastreabilidade do transporte
de documentos que serdo transferidos de forma temporaria para a execucdo dos servicos com a sua
posterior devolucdo ao local de origem ap6s a sua Captura e Processamento;

10.9. Captura e Processamento de documentos, empregando tecnologias de processamento avangado de
imagem, aplicacdo de tecnologia de OCR, aplicagdo de Assinatura Digital e demais recursos
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necessarios a uma efetiva transformacao de informacgdes presentes em meio fisico (papel) para o meio
digital, atendendo ainda os requisitos legais necessarios que permitam dar validade legal ao
documento digitalizado, assim como o documento nato digital;

10.10. Servicos especializados, o que inclui: levantamento e revisdo de fluxos documentais e
informacionais, integracdo de sistemas e bases de dados existentes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.

11.1. As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas em Lei.

11.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obriga¢des legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

11.6.E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7.0 Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

11.9.0 Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

11.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

11.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

11.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
12.

12.1.Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
13.

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2.Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
"b", "c" e "d"” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

" n "f" "

descritas nas alineas “e”, “f*, “g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
"b", "c" e "d", que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°
14.133, de 2021).
iv) Multa:
1. moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 05 (cinco ) dias;
2. moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia.
I. O atraso superior a 20 dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢cdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n 14.133, de 2021.

3. compensatéria de 30% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugao total do objeto.

13.3. A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.4.Todas as sanc¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
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13.6.Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.7.Previamente ao encaminhamento a cobranca judiciall a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicacdo das sang¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9.Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
o6rgdos de controle.

13.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o

rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.71. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

13.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021)

13.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

13.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

14.

14.1.0 contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.
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14.2.Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagado do cronograma
fixado para o contrato.

14.3.Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancbes
administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotarad as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual

14.4.0 contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14.5. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.6. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingéo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.7.Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

14.8.0 termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:
Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizagdes e multas.

14.9.A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14.10. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

15.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

|.Gestao/Unidade:
[l.Fonte de Recursos:
[ll.Programa de Trabalho:
IV.Elemento de Despesa:
V.Plano Interno:
VI.Nota de Empenho:

15.2.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11I)
16.

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - ALTERACOES
17.

17.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

17.2.0 contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

17.3. As altera¢des contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

17.4.Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO
18.

18.1.Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO (art. 92, §1°)
19.

19.1.Fica eleito o Foro ‘da Comarca de Serrinha-Bahia para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da
Lei n® 14.133/21.

Serrinha-Ba, [dia] de [més] de [ano].

[Locall, [dia] de [més] de [ano].

Maria Betania Silva Pereira
Gestora do Fundo Municipal de
Educacao de Serrinha

Representante legal do
CONTRATADO

Adriano Silva Lima
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TESTEMUNHAS:
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-



Estado da Bahia
& 9 Prefeitura Municipal de Serrinha
3% Rua Macario Ferreira, n® 517 — Centro — Serrinha — Ba. CEP: 48700-000
Qﬁ;‘w—uﬁé’ CNPJ: 13.845.086/0001-03 | Tel: (75) 3261-8500 | www.serrinha.ba.gov.br

ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° .........

O MUNICIPIO DE SERRINHA - BA, com sede Rua Macério Ferreira, n°® 517 - Centro — Serrinha — Bahia, inscrita
no CNPJ N°. 13.845.086/0001-03, neste ato representado pelo seu Prefeito Municipal, Sr. Adriano Silva Lima,
inscrita no CPF N.° 912.972.575-53,, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregéo, na forma
eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° 030/2024, publicada no ...... de ..../..../20....., processo administrativo
n°® 2345/2024, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo
com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no
edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas alteracdes
e em conformidade com as disposi¢des a sequir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto registro de precos para Registro de Pregos para prestacao de
servicos especializados em Gestao Documental e da Informacao para atender demandas da Secretaria
Municipal da Educacao, através de registro de precos, especificado(s) no(s) item(ns).......... do ... Termo de
Referéncia, anexo | do edital de Licitacdo Pregdo Eletronico n°® 030/2024, que é parte integrante desta Ata, assim
como as propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

ltem
do |Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
TR

o Marca Modelo . . Prazo
Especificaca . . . Quantidade |Quantidade '

(se exigida no |(se exigido no |Unidade L. . Valor Un |garantia ou
(o] . . Maxima minima .
edital) edital) validade

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo
a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgao gerenciador serd o MUNICIPIO DE SERRINHA-BA. Além do gerenciador, ndo ha ou séo
orgaos e entidades publicas participantes do registro de pregos:
Item n° Orgaos Participantes Unidade Quantidade

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os érgaos e as entidades da Administracao Publica federal, estadual,
distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos
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na condicdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

4.2. apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacbes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

43. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

44, consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.5. A autorizacdo do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagdo da
adesédo pelo fornecedor.

4.6. O ¢6rgéo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo
a execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

47. Apos a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade néo

participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

4.8. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratacdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do érgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo
6rgao ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
precos.

49. O 6rgéo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante,
na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 2.1.

Dos limites para as adesoées

4.10.  As aquisicdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de
precos para o gerenciador e para os participantes.

4.11. O quantitativo decorrente das adesGes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de
precos.

4.13. Aadesdo a ata de registro de precgos por érgaos e entidades da Administracdo Publica estadual,
distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de
que trata o item 4.11, desde que seja destinada a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal e
comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art.
23 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.14.  Vedacdo a acréscimo de quantitativos

4.15.  Evedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

5.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade
de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

5.3. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.
54. A contratagcdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela

entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5. O instrumento contratual devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de
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pregos.

5.6. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado
o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.7. Apds a homologacao da licitacdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condig¢bes para formalizagdo da ata de registro de pregos:

5.8. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada
a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital
se obrigar nos limites dela;

5.9. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.10.  Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitacéo; e

5.11.  Mantiverem sua proposta original.

5.12.  Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.13.  Oregistro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para
o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.14.  Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.15. A habilitacdo dos licitantes que comporado o cadastro de reserva a que se refere o item 5.11
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

5.16.  Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; e

5.17.  Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipoteses
previstas no item 9.

5.18. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.19.  Apds a homologacao da licitagdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado ou
o fornecedor, no caso da contratacdo direta, serad convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo
e nas condicOes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena de decair o
direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

5.20. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracdo.

5.21. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

522.  Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo, e observado o disposto no item 5.15 e subitens, fica
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

5.23.  Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

5.24.  Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obten¢do de preco melhor,
mesmo que acima do prego do adjudicatéario; ou

5.25.  Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

5.26. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para
a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

5.27.

6. ALTERAQAO ou ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
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6.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigcos
registrados, nas seguintes situacdes:

6.2. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “"d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.3. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.4. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;

6.6. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacgao.

6.7.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o érgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do
preco registrado.

7.2. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.
7.3. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro

de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e
ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo mais
vantajosa.

7.5. Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgados e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.6. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serad facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteragdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite
de cumprir o compromisso.

77. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentagdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em
relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

7.8. Na hipdtese de ndo comprovacgao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem
prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.9. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam manter seus pregos registrados.

7.10. Se nao obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.9, e adotara as medidas cabiveis para a
obtenc¢do da contratacdo mais vantajosa.

7.11.  Na hipotese de comprovacdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.6 e no item 7.7, o érgdo ou entidade gerenciadora atualizara o preco
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.
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7.12. O 6rgéo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos
poderao ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes
e ndo participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.3. De 6rgéo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante;

8.4. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
serad considerado participante para efeito do remanejamento.

8.5. Na hipotese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de 2023.

8.6. Competird ao 6rgéo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a

reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducédo dos quantitativos informados.

8.7. Caso o remanejamento seja feito entre érgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal
ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as
condic¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos
itens.

8.8. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicagcdo pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.4, a distribuicdo
das quantidades para a execucado descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.2. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.3. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
administracdo sem justificativa razoavel;

9.4. N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n°

11.462, de 2023; ou

9.5. Sofrer sang¢éo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.6. Na hipdtese de aplicacdo de sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro
de pregos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela
manutencao do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da
sancao.

97. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho
do 6rgédo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.8. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacdo.

9.9. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.10. Por razdo de interesse publico;

9.11. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

9.12.  Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n® 11.462,
de 2023.
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10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital.

10.2.  As sang¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.3.  E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos érgados ou entidade participante, caso no qual caberd ao respectivo 6rgao participante a
aplicacao da penalidade.

104. O o6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do
registro do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1.  As condicbes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento,
as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital

11.2.  No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a contratagdo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo
ou a entidade.

11.3.

114. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais 6rgaos
participantes (se houver).

11.5.

Local e data

Assinaturas

Representante legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

Anexo
Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precos
iguais ao adjudicatério:

Item [Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
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Marca
(se exigida no
edital)

Modelo
(se exigido no
edital)

Unidade

Quantidade
Maxima

Quantida
de
Minima

Valor Un

Prazo
garantia
ou
validade

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

ltem |Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR

Especificacad [Marca Modelo Unidade Quantidade |QuantidaValor Un |Prazo

o (se exigida no|(se exigido no Maxima de garantia
X . . .

edital) edital) Minima ou
validade
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12. DO OBJETO
12.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos para prestacao de servicos
especializados em Gestao Documental e da Informacao para atender demandas da Secretaria
Municipal da Educacao, através de registro de precos, conforme Termo de Referéncia, anexo do
edital de Pregéo n° .......... /20.., que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

13. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

13.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto e as demaiscondi¢des ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

ITEM DESCRICAOQ/ ESPECIFICACAO| Unidade de | Quantidade Valor Total do
Medida Unitario Item
1
2
3
13.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registrode precos consta como

anexo a esta Ata.

14. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
14.7. O 0rgao gerenciador SEIQ O ...........neeonmeeeneeeessesennn

14.2. Sdo érgdos e entidades publicas participantes do registro de precos:

Item n® Orgdos Participantes

15.DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1.Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e
municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderao aderir a ata de registro de precos na
condicao de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

15.1.1 apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

15.1.2  demonstra¢do de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

15.1.3  consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
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15.2. A autorizacdo do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada ap6s a aceitacdo da adesao pelo
fornecedor.

15.3. O ¢6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

15.4. Apbds a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade nao participante devera
efetivar a aquisi¢do ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.

15.5. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratagdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do érgdo ou da entidade nado participante aceita pelo érgao ou
pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
pregos.

15.6. O 4rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesées

15.7. As aquisi¢des ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de precos
para o gerenciador e para os participantes.

15.8. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro
de precos.

15.9. Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adeséo a ata de registro de
precos gerenciada pelo Ministério da Saude ndo estara sujeita ao limite previsto no item 4.7.

15.10. A ades&o a ata de registro de precos por érgaos e entidades da Administracdo Publica estadual, distrital
e municipal poderd ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de
gue trata o item 4.7, desde que seja destinada a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal
e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma
do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

15.11. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

16. VALIDADE DA ATA

16.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 meses, a partir do(a), podendo ser
prorrogada.

17. REVISAO E CANCELAMENTO

17.1. A Administracdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta
Ata.

17.2. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos pregos

praticados no mercado ou de fato que eleve ocusto do objeto  registrado, cabendo a
Administracdo promoveras negociacdes junto ao(s) fornecedor(es).

17.3. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administragcdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugado dos precos
aos valores praticados pelo mercado.

17.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticadopelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.
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17.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pre¢os aos
valores de mercado observarad a classificacdo original.

17.5. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor ndo
puder cumprir o compromisso, o 6érgao gerenciador podera:

17.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso acomunica¢do ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

17.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.
17.6. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a revogacao
desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais
vantajosa.
17.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
17.7.1. descumprir as condigdes da ata de registro de precos;
17.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido

pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

17.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotesedeste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

17.7.4. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o érgdo gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

17.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4 sera
formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

17.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

17.9.1. por razdo de interesse publico; ou

17.9.2. a pedido do fornecedor.

18. DAS PENALIDADES

18.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

18.1.1. As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto n°
10.024/19.

18.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo daspenalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5° inciso X, do Decreto n°
7.892/2013), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos
orgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participantea aplicacdo da penalidade
(art. 6°, Paragrafo Unico, do Decreto n° 7.892/2013).

18.3. O o6rgao participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no art. 20 do Decreto n°® 7.892/2013, dada a necessidade de instauracdo de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor.

19. CONDIGOES GERAIS
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19.1. As condig¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacdes da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicbes
do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

19.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o 125 da Lei n°® 14.133/2021.

19.3. No caso de adjudicacéo por preco global de grupo de itens, sé serd admitida a contratagdo
dos itens nas sequintes hipoteses.

19.3.1. contratacdo de item isolado para o qual o preco unitdrio adjudicado ao vencedor seja o
menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances

19.4. A ata de realizag¢do da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd anexada
a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (¢ ccoerornrecnnrcnnrrnerrnnrnns ) vias de igual teor,
gue, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais 6rgdos
participantes (se houver,).

Local e dataAssinaturas

Representante legal do érgéo gerenciador
e representante(s) legal(is) do(s)fornecedor(es) registrado(s)
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ANEXO VII

ETP, TERMO DE REFERENCIA e PRECO MEDIO
REFERENCIAL
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A. Introducao

Este Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o
atendimento da necessidade de resoluco de problema relacionado a gestdo documental em
meios fisicos e digitais no dmbito da gestdo publica deste municfpio com foco principal nas
demandas existentes na Secretaria Municipal de Educaggo, assim como atender demandas
relativas & gestao da informagfo, incluindo a¢des de qualificagio e capacitagio de servidores
municipais nas referidas 4reas.

B. Definicfio e especificagdes das necessiciades e requisitos

L)

I. Identificagho das necessidades de negécio

1.1,

1.2,

1.3.

1.4.

Atender a demanda de organivagdo arquivistica, tratamento documental &
digitalizagio de massa docume :tal existente na ﬁdministragﬁo publica deste
municfpio; =

Revisar fluxos processuais e nformacionais produzidos para a Secretaria
Municipal de Educagio;

Revisar a tabela de temporalicade documental produzida para a Secretaria
Municipal de Educaggo;

Atualizar conhecimento dos szrvxdorcs municipais relacionados 2 gestdo
documental ¢ da informag#o. %

2.  Identificacfo das ncccsmdades tecnoldégicas

2.1.

2.2

Hardware @ o
2.1.1. Posmblhdadeide equipan.entos’ para folhas A3 a A10;
2.1.2. Velocidade hdg dlgltalxza"ao compativel com a demanda da estimativa
de volume documemal €0 prazq prev1sto para a contratagéo;
2.1.3.  Qualidade de dlgltallzan.O minim4 de 100 DPI (documentos coloridos)
e 300 (documentos monczroméaticos).
Software, ¥
2.2.1. o software GED deve s.: .capaz’ de criar PDFs nas segmntes versQes:
PDF 1.7; PDF / A-1 (If ) 19005-1: 2005); PDF./" A 2 (ISO 19005-2:
2011); PDF / A-3 (IS¢. 19005-3: 2012); PDF / A4 (ISO 19003-4:
2020);'"PDF 2.0 (ISO 32100-2: 2017).
2.2.2. Dividir PDFs em volumes da seguinte forma: a) Criar um arquivo PDF
para cada p4gina; b) Cri* - arquivo com no méximo 5000 Bytes.
2.2.3. DPossibilidade de integr ;Ao/transferéncia de base de dados para o
software de gestdo docu:.:ental da SEMED.

3.  Demais requisitos necessirios e suficiertes 3 escolha da solucfo de TIC o2

3.1

A contratagio deve observar os seguintes requisitos temporats: ii c'%\c,a

3.1.1.  Os servigos devem ser iticiados em até 10 (dez) di@a\\' Inatura
e
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do contrato;

3.1.2. Os servigos devem ocorrer em dias dteis (segunda a sexta-feira),
respeitando os hordrios de funcionamento dos érgdos demandantes dos
referidos servigos

3.2. A contratagfo deve observar os §guintes requisitos legais:

3.2.1.  Lei 14.133/2021 - Lei d&Licitagdes e Contratos Administrativos;

322. Lei n® 10.520/2002 - -Institui modalidade de licitagio denominada
pregéo, para aquisi¢io dé bens e servigos comuns.

3.3. Suporte técnico oferecido,, pela empresa contratada, de
modo a agilizar o uso produtivo,da solugo tecnolégica.

C. Estimativa da Demanda - Quantidade de Bens e Servigos

Em pesquisa aos diversos departamentos da S@MED e unidades mumclpals de ensino, apds
conclusdo do contrato de prestagiio de scrvxg:ds n® 120/2019, o qual possui objeto similar ao
que se pretende contratar através deste ETP, cerca de 50% (cinquenta por cento) dos
documentos da SEMED foram digitalizados na ocasido. T

Considerando os documentos remanescentes do contrato anterior (contrato de prestagio de
servigos n° 120/2019), acrescidos dos documentos j4 produzidos no perfodo de dez/2020 a
mar/2024, além do que deve ser produzido nté o final do exercicio de 2024, tem-se por
estimativa o quantitativo de 8.000,Q00 (oito milhes) de pégmas de documentos em variados
formatos de impressdo (A3 ao AlO) :

Acerca dos servigos de assessoria, estlgla-se urh quantitativo de 512 (quinhentas e doze) horas
mensais de profissionais técnicos®em freas relacionadas ao objeto em questio, conforme
descrigdes a seguir:

£
=t .28
13 =

F

A

1. Responsivel Técnico; Formaiao Superior em Admmxstragao de Empresas; 64h

mensais / 768h anuais v %

2. Consultor Especialista 1 - Arqu;gplogla pf'%fls,gl opal com formagdo superior na drea
de Arquivologia; 64h mensais /768h anuais® 1= _*

3. Consultor Especialista 2 ~ “Tecnologia da lnfonnagao Formacfo superior em curso na
drea Tecnologiasda Informacdo com éeruﬁcag:ao CompTIA CDIA+; 32h mensais /
384h anuais  *.

4, Consultor Especialista 3 — Analista de Processos Formagio Superior em curso na drea
de Gestdo e especializagio em Gerénciamento de Processos ou curso similar; 96h
mensais / 1.152h anuais

5. Consultor Espec:lahsta 4 - Bibliotecongmia; Profissional com formagdo superior em
Biblioteconomia; 32h mensais / 384h ar;ums

6. Arquivista Master; Profissional com formag8o superior na drea de Arquivologia; 64h
mensais / 768h anuais '

7. Arquivista Junior; Profissional com formagdo superior na 4rea de Arquivologia; 160h
mensais / 1.920h anuais

L3

Descrigho Quantidades ‘L

‘\e 6\0‘\
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ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO | 512 horas mensais
DOCUMENTAL E DA INFORMACAQ f_ 6.144 horas em 12 meses

TRATAMENTO DOCUMENTAL ARQUIVfSTICO 1.500 metros lineares

GERENCIAMENTO ELETRONICO . DE | 8.000.000 de péginas
DOCUMENTOS

D. Anilise de solugdes

Para a elaboragiio desse processo, foi considerada a IN n° 73, de 05 de agosto de 2020, que
dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagio de pesquisa de pregos para a
aquisi¢do de bens e contratagio de servigcs em geral. Nesse contexto, prospectou-se,
inicialmente, contratagbes semelhantes no Painel de Pregos do Governo. Na sequéncia foi
realizada pesquisa em contratagSes anterigres com objeto similar por parte desta

administragdo municipal. i R
1. Painel de Precos <

Em busca no Painel de Precos do Governo foi iocalizada uma contratagio que possui algumas
similaridades com o que o municipio de Serrinha pretende contratar por meio do presente

processo. .
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DADOS DA COMPRA

Identificacdo da Compra: 00002/2023

Nimero do ltem: 00002

Preglo Fletrénico - Registro de Pragos para a Contratagao De Pessoa
Jurldica Espacializada em Gestiic Documental e Licenciamenio da Plataforma
Convargente do Sarvigos Digitals, confarme especificagses, quantitativo e
condigBes constantes no Termo de Releréncla @ seus anaxos.

Objeto da Compra:

Quantidade Ofertada: 5.000

Valor Unltétlo do 1tem: R$ 100

Codigo do CATSERV: 14036

Descrigdo do [tem: ORGANIZACAQ DE ARQUIVO

Descrigio Complementar: undefinad
Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Modalldade da Comgpra: Pregéo

Forma da Compra: SISPP

Data do Resultado: 05/01:2024

DADOS DO FORNECEDOR 3

Nome do Fornecedor; DDA TECHOLOGIA LTDA

CNPJICPF: 03996986006190

Porte do Fornecedor; Qutros -

DADOS DO SRGAD

Nimero da UASG: 925946 - INSTITUTO DE METROLOGIA DO ESTADO DO PARA
Grgao: ESTADO DO PARA

Orgao Superior: REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

Fonte: www.comprasgovemameritais.gov.br

O processo acima identificado possui similaridades em alguns itens com o objeto atual. A
titulo de levantamento inicial de precos o 6rgdo contratante distribuiu as atividades previstas
na contratagdo conforme planilha abaixo, cujos valores levantados estfio representados ao lado

de cada item: s ol A 2
- E e H
fagcl e i I -
Rem | e Dascrigho ik Unid = | Cuantidads | ValorUnlt | Viste? Total =
CONSULTORIA TEGNICA ARQUIVISTICA PARA ELABORAS
1}DE CODIGO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE UsT 2.000,00 R§ 352,50 RS 705.000,00
TEMPORALIDADE DA AREA FiM
TRATAMENTO DOCUMENTAL ARQUIVISTICO DE
2| DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS — TRIAGEM, METRO LINEAR 5,000,00 RS 234,50 R$1.172.500,00
CRGANIZAGAQ E CLASSIFICAGAQ DE DOCUMENTOS
3| TRANSFERENCIA ORDENADA DE DOCUMENTOS tIETRO LINEAR 5.000,00 R$51,08] R3255.000,00
CAPTURA E TRANSFORMAGAD DE ACERVO ARQUIVISTICO
4| EM ACORDO COM DECRETO 10.2762020 COM APLICACAD | IMAGEN 20.000.000,00 R$0,30| R$ 8.000 000,00

DE QCR E ASSINATURA DIGITAL

LICENCIAMENTO, SUPORTE TECNICO E MANUTENGAQ DA |
PLATAFORNA CONVERGENTE DE SERVICOS DIGITAIS PARA. [LIGENGA PERPETUA 1,00|R$ £.:210000,0 RS 4210.000,00
ILILITADOS USUARIOS

SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE AUTOMAZAC DE

(1]

% processas HORAS 200000|  R§29187| RS 755.010,00
7 gﬁwﬂxmne DESENVOLVIMENTO E CUSTOMIZAGRO DE [, s oo Reassas]  Reeese0m
8| SERVIGOS DE HOSPEDAGEM SEGURA Ehi NUWEM CAMES 5.000,00 R$ 440,00 R$§ 2.200.000,00

= . w Err & ¥ , | R$-15:924k170,00

Conforme citado anteriormente, existem simileridades entre o objeto licitado pelo Instituto de
Metrologia do Estado do Paré ¢ o servigo objeto do presente estudo técnigo. Dentr{:aos itens
. A 005
Natahheiht dagogic?
D\re\oﬁa‘_ 13819
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constantes da planilha acima, os itens 1, 2, 3, 4 e 6 possuem relagdo com o0s servigos que
compdem o objeto deste ETP.

Considerando apenas estes itens, chega-se aos seguintes valores unitérios:

- taity. . = uo Descrighe . . oTE 5T = e Unid _Qusntidad ValZFURI s o Velor Fotai

CONSULTORIA TECNICA ARQUIVISTICA PARA ELABORAGAC

1| DE CGDIGO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE UsT 2.000.00 R$ 352,50, R$ 705.000,00
TEMPORALIDADE DA AREA FIM
TRATARENTO DOCUKENTAL ARQUIMSTICO DE

2| DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS = TRIAGEM, 'METRG LINEAR 5,005,00 R$ 234,50| RS 1.172.500,00
ORGANIZACAG E CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS !

3| TRANSFERENCIA ORDENADA DE DOCUMENTOS METRO LINEAR 000,00 RS 51,00] R$255.000.00
CAPTURA E TRANSFORMAGAO DE ACERVO ARQUVISTICO

4|EM ACORDO COM DECRETO 102782020 GOM APLICAGAD | IMAGEM 20,000.000,00 R$ 0,30| RS €.000 000,00
DE OCR E ASSINATURA DIGITAL .

8 ggno\.ggsossogscmcos ESPECIALIZADOS DE AUTOMAGRO DE |;y004g 3000,00]  R$25167] RS 75501000

2. Contratacbes Anteriores

“F-i.

g
&

£
'- iw
Em pesquisa aos arquivos desta administracio municipal foi identificado um processo de
contratagio que possui caracterfsticas muito préximas do que se pretende contratar

atualmente.

Trata-se do Contrato de Prestagio de Servigos n° 120/2019, fruto da Concorréncia Pablica n®
003/2019 - Processo Administrativo n° 1348/2019. O referido contrato foi firmado no més de
setembro/2019 e esteve em vigor até o més Ce dezembro/2020 (prazo este contemplando o
prazo original de 12 meses acrescido de teimo aditivo). A referida contratagéo ocorreu

conforme valores abaixo: i

Fase Descriglo Datathada Qtde Unid. Valor Unit. Valor Totzl
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAD
. DOCUMENTAL Organizagdo do acervo documental, & R 00
t Elaboracio da Tabela d& Temporalidade e Trelnamento ¢ 3.760 Horas $ 180,00 _ $ 921600,
€ Capacita¢do de Servidores Municlpals. [ i
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
2 | Digitalizagho e Indexacdo de documentos nos farmatos | 5.000.000 | Pdg RS 0,29 | RS 1.450.000,00
A%k A10 _
3 | icenga definitiva de uso de software GED 1 Unid aS  50,000,00! RS 50.000,00
4 | Suporte técnico 20-software GEC 12 Meses | RS 1500001 RS  18.000,08
TOTAL GEHAL DO CONTRATO: | RS 2.439.600,00
Dols mithGas, quatrocantos & trinta & nove mil e selscentas reals

] = kS 3
[ £ +
*

Acerca do atual estudo técnico a similaridade eacontra-se nos itens 1 e 2.

Atualizacfio dos valores .
Considerando o lapso temporal entre a contraa¢io dos servigos, em setembro/2019 ¢ o més

atual (abril/2019), foi realizada a atualizagio dos valores unitdrios relativos aos itens 1 ¢ 2. A
atualizagdo foi realizada no portal do Banco Central do Brasil, por meio da ferramenta
Calculadora do Cidaddio. A partir de tal levantamento chegamos aos seguintes valores
unitérios:
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Item | Descricdo | Unid Valor Unit. - | Valor Unit. -
set/2019 mar/2019
1 ASSES_ESORIA E CONSULTORIA EM | Hora R$ 160,00 R$ 242,01
GESTAO DOCUMENTAL
2 GERENCIAMENTO ELETRONICO | P4gina | R$ 0,29 R$ 0,44
DE DOCUMENTOS

Abaixo seguem imagens das referidas atualiza¢es, especificando os fndices de atualizagdo:
B

17/04/24, 08:54 B - Calculadora do cldadao

L BANCO CENTRAL
% v DO ERASIL.

infow & Caleuladera do eidadso «3 Correclo de valores

[cm.mn:-.o)

At 3
Resultado da CorracBo pelo IGP-M (FGV)

Data inicial 0972019

Data final 0372024
valer nominal R$ 160,00 { REAL)
U it Wﬂ’ T ot

'Dados calcql:_ltd_of_-j*- . L _3
Indice de cormecSo no pariodo 1,51253930
Valor percentual correspondente 51,253920 %
Valor corrigldo na data fnal R$ 242,01 (REAL}

- '-i-- --=_“

17404724, 0954 BCB - Cakuladora da cldadéo

b v Do BRASIL

| £ 1. BANCO CENTRAL
Taklo - Calouladara do cldadio «p Corragdo da valores N [tALrWa3a2]

Resuitado da Corregdo pelo IGP-M (FGV)

"

150 pelo 1GEIL(FGY) §

Data final
Vator II

8 C s u ) il
ndice de correclio no paffdo 1,51253930
Valor percentual corresporkiente £3,253930 %
Valor cotrigido na data finct R$ 0.44 (REAL}

E. Estimativa de custo total da contratacéio

Com base na demanda levantada e toda gama de servigos a serem realizados, considerando
ainda os levantamentos de contratagdes citadas no item “D - Andlise de solugdes”, estima-se
os seguintes custos com a presente tentativa de contrataggo:

Ite | Descrigdo ‘;Unid Quant Valor | Valor Total
m Unit

i
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1 Assessoria e consultoria em gestiio da | tlora 2.304 246,8 | 568.719,36
informacdo 4

2 Assessoria e consultoria em gestdo | Hora 3.840 246,8 | 947.865,60
documental . 4

3 Tratamento documental arquivistico | Metro | 1.500 234,5 |351.750,00
linear 0

4 Captura ¢ transformagdo de acervo | Image 8.000.00 |0,37 2.960.000,00
arquiv{stico com aplicagdo de OCR m 0

TOTAL " 4.828.334,96

Os valores unitérios acima foram obtidos a partir da aplicagdo da média dos valores entre 0s
dois processos utilizados nos subitens “1. Palikl de Precos” e “2. ContratagBes Anteriores”,
estes com as atualizagies de valores. Calculo das médias conforme tabelas abaixo:

e TR A

i Bl

Horas de Consultoria —_ §
Inmstro Serrinha Midia H
RS 251,67 RS 24201 R$ 246,84

Tratamento Arguivistico

inmetro Ssrrinha Madla g
RS 234,50 RS 0.00 R$ 234,60
Dlgitalizagdo
{nmetro Semminha Média k. e
R$ 0,30 R$ 0.44 R% 0,37

F. Justificativa para o parceﬂ!gmento ou néo da solugio

g i ¥
O agrupamento por lote se faz necessario Jevido 2 compatibilidade ¢ padronizagiio da
qualidade da prestagdo dos servios. Visandy preservar o méximo possivel a rotina das
unidades que sdo afetadas por eventuais ¢ :scompassos na realizacdo dos servigos por
diferentes empresas. Lidar com um tinico prestador de servigos diminui o custo administrativo
de gerenciamento de todo o processo de contratagio. T

A defini¢io por lote Gnico, quando analisadc sob os aspectos técnicos, fica configurado o
inter-relacionamento e a interdependéncia enire os servigos que compdem o objeto a ser
contratado, onde niio se faz possive! estabelecer os limites, por serem extremamente ténues,
de onde se iniciam e terminam as repercussdes entre um e outro, especialmente por se ter
como objetivo alcangar a gestiio eletrdnica de documentos € a padronizagdo, faz-se necessario
utilizar as mesmas técnicas e tecnologias tanto para suportar a conversdo do passivo
documental como para suportar a criagio dos novos documentos ji em formato eletrénico.
Portanto, deve haver compatibilizagio ¢ uso da ferramenta tecnolégica aos servigos a serem
executados, visando a garantia de entrega de um conjunto de servigos que resultard na
composigio do todo, orgénico e harménico com qualidade.
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Este formato se mostra necessério ¢ imperativ », na medida em que os subitens de servigos a
serem executados mantdm uma inter-relagdo, Elém de dependentes entre si, onde a execugao
de uma tarefa posterior depende diretameﬁ%é da execucdo plena e satisfatéria de sua
antecessora. Tecnicamente nio é recomenddvel o fracionamento em lotes dos itens do
presente objeto, respeitando-se a integridade qualitativa do objeto.

Ainda, a almejada contratagdo se realizada po'f' item causard indmeros transtornos € prejuizos
a Administragio, principalmente pela premente necessidade de padronizaco dos itens
licitados. Esta licitagdo visa a prover a Administragfio servigos de tratamento de informagGes
oriunda de uma melhor gestdo documental alinhada as mais novas tecnologias de
modernizagdo do setor piblico. A coleta de dados, o processamento e & sua disponibilizagdo
sio atividades que ndo podem ser divididas a Yarias empresas. A natureza do objeto impede
que sua arrematagBo ocorra por itens. Embora essa divisdo exista durante a execugdo em
termos de tarefas e especialidades, o agrupamento se dd em lote Unico, garantindo que uma
finica empresa seja responsivel por todos o3 procedimentos necessdrios, portanto se faz
necesséria uma contratagio em regime de MENOR PRECO GLOBAL.

£
= -3

G. Justificativa para o Sistepﬁgm de Regist o de Pregos e
O Sistema de Registro de Prego regulamentz;o pelo Decreto Federal n° 7.892/2013 € um
procedimento que poderd ser adotado pela Adrnistragiio para futura contratagdo de servigos.
Utilizando esse procedimento, o fornecedor tez4 seus pregos registrados, para que ulteriores
contratagbes sejam direcionadas diretamentc a ele, nos pregos j& registrados. E um
procedimento descrito na lei como auxiliar, e visa o registro formal, vinculando o fornecedor
as condigBes previstas no edital e na ata 1egistrada, por um periodo determinado.
Considerando as circunstiincias relacionadas 2 estimativa da demanda, j4 que ndo é possivel
mensurar de fato o quantitativo exato a ser licitado, em razo da situagdo atual do arquivo, o
SRP devera ser, preferencialmente, aplicado.

4
ﬁ;‘ . L3
Assim, o enquadramento nas hipdteses em tela objetiva a formalizagdo de Ata de Registro de
Precos para que ndo seja necesséria a realizagdo de outros processos licitatérios para
contratagdo dos servigos listados para as demandas que estao pretensas a surgir, ademais,
salienta-se que o SRP ¢ um forte aliado aos principios da eficiéncia e da economicidade, por
ser um procedimento que resulta em vantagens & Administragdo, descomplicando
procedimentos para contratagéo de servigos, reduzindo a quantidade de licitagSes, propiciando
e facilitando um maior ndmero de ofertantes,.enxugando os gastos do erdrio, por registrar
pregos ¢ disponibilizé-los por um determinado perfodo em Ata para quando surgir 2
necessidade, executar o objeto registrado sem ¢atraves burocréticos, dentre outras vantagens.
L ¥

Ademais, visando a economicidade ¢ o contiﬁgcnciamento de despesas, é prudente realizar a
Ata de Registro de Prego, tendo em vista "a adequagdo das aquisigbes em fungdo da
disponibilidade financeira. "

H. Justificativa da Modalidade da Licitagio

Os padrdes de desempenho e qualidade dos bens e servigos que se pretende contratar estao
alinhados a especificagdes usuais de mercado e podem ser enquadrados como comuns, As ‘5_5?
sendo, a modalidade de licitagdo para este edital € o PREGAO. O critério de. an”

W 5
\“\%ae\o‘:g L
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proposta mais vantajosa é c MENOR PRECO GLOBAL. E a necesséria aferi¢do técnica da
solugdo a ser contratada serd feita a partir de realizag@o de prova de conceito.

I. Justificativa para a necessidade do software de gestdo eletrénica de documentos

No ano de 2019 a SEMED deu inicio ao ¥eu processo de modernizagio da gestio da
informagdo, tendo firmado na ocasido o confrato de prestagio de servigos n® 120/2019. O
referido contrato trazia uma solugdo que inclufa, dentre outras coisas, o fornecimento de
licenga vitalicia de software voltado para a gestéio eletrdnica de documentos. No momento a
administragio municipal detém licenga vitalicia do referido software, porém tal licenca
permite o uso exclusivo por servidores munfcipais, ndo sendo permitida a utilizagio do
sistema por terceiros, nem mesmo 23 instalagio em equipamentos que nio sejam de uso
exclusivo da administragio municipal, Além disso, cerca de cinco anos apds a sua instalagéio ¢
utilizagdo por parte dos diversos departameptos desta administracdo, 2 base de dados do
referido sistema esté repleta de documentos c%lados considerados sensfveis pela Lei Geral de
Protegao de Dados Pes;gals (LGPﬁ) Lei n° 13, 70§/2D18 como informagdes pessoais de
servidores municipais e:seus dependentes, prontuirios ‘médicos, dentre outros. Por tais razdes
é invidvel que a empresa que venha a ser centratada utilize o software de propriedade do

municipio de Serrinha, devendo a mesma dispor de solugdo tecnolégica para realizaciio da
captura das imagens (digitalizagio), e posterior migragio da base de dados para o software de
propriedade do municipio.

5&3\,..1,“ el

Ay A
7

Considerando tais necessidades, g empresa que vier a ser contratada deve comprovar que
detém direito de uso de software destmado a festdo ¢ eletromca de documentos, devendo este
ser compativel a tftulo de tecnologia e funcionalidades com o software de propriedade do
municipio. A referida disponibilidade do sistema assim como suas funcionalidades, devem ser
devidamente comprovadas por meio de documentos ¢ demonstracio através de prova de

conceito, visando evitar pOSSlVClSB @compaubxhdades futuras a titulo de bases de dados,
impedindo a migragdo dos documentoség_ serem trabalhaglos no imbito do futuro contrato, o
que traria prejuizos a esta admlmstrac;ao ’iﬁuIIlCIpal ;{*‘%

J. Contratacies correlatas e/ou interder’endentes

Nzo hé contratagdes correlatas ou interdependeates.

-" 1‘

K. Resultados pretendides

Com o desenvolvimento dos servu;os gue compdem o presente ETP espera-se:
® Aprimorar os processos relacionados a gestdo documental e da informagdo junto aos

setores e departamentos contemplados;u
@ Contribuir para a agilidade no processoge localizagio dos documentos publicos;
® Prescrvagio dos documentos originais pela possibilidade de manté-los em guarda

tramitando suas versdes digitalizadas; ota
o
m\\\%&@ca
No\te\"; 43845
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e Implementar ou reforgar os aspectos de prote¢io de dados previstos na LGPD (Lei
Geral de Protecdo de Dados);

® Contribuir com a transparéncia das infdtmagdes pablicas;

® Atualizar o conhecimento dos servidores municipais acerca da gestio documental e da

informacao. d

1.. Providéncias a serem adotadas

Nao hé providéncias prévias a serem tomadas, pois estas se dardo apds a assinatura do
contrato.

M. Possiveis impactos ambientais

Conforme documento "Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis - 4° Edigho", esta
contratagio nio gera impacto ambiental regativo, na verdade sdo visiveis impactos
ambientais positivos com a referida ciontratagﬁo’. merecendo os seguintes destaques:

(e = .

R frs ;.
ERE_ - ]

® Redugfio do volume de uso de documentos fisicos pela possibilidade de utilizar
documentos nato digitais no &mbito da administragdo ptiblica;

® Redugiio do volume de cépias de documentos, reduzindo o uso de papel, pela
possibilidade de tramitaglio (envio ¢ recebimento) das versdes digitalizadas dos
documentos piblicos. . T

e

Além das referidas caracteristicas, é importante adotar algumas agdes relacionadas ao possivel
consumo excessivo de energia elétrica nos ambientes de realizago dos servigos, por este
motivo deve ser priorizado o uso de 1ampadas de baixo consumo de energia ambientalmente
cotretas, portanto, nos espacos operacionalizados pela empresa CONTRATADA devem ser
observadas as 1ampadas utilizadas, portanto, “a contratada deverd providenciar o recolhimento
e o adequado descarte das lampadas fluorescentes de Vapor de S6dio e Mercirio e de Luz
Mista origindrias da contratagfio, recolhendo-23 ao sistema de coleta montado pelo respectivo
fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua destinacio
final ambientalmente adequada, conforme artigo 33, inciso V, da Lei n°® 12.305, de 2010 —
Politica Nacional de Resfduos S6lidos, art.” 2° do Decreto n° 9.177/2017, e legislagio
correlata.”, conforme previsto no Guia Nacionc] de Contratagdes Sustentéveis - 4° Edigao.
. - ]

Acerca do uso de combustiveis quando da realizagfio dos servigos por parte da empresa
CONTRATADA, esta deve priorizar o uso de‘combustiveis renovéaveis, sempre que possivel
por caracterfsticas dos veiculos utilizados bem como pelos principios da economicidade.

-+

N. Declaragio de viabilidade da contratacéio

A exemplo do que vem ocorrendo no universo das organizagdes privadas e ptiblicas de todo o
mundo, mostra-se premente que a Administragdo Piblica brasileira, caminhar em diregéio a
transformagdo digital, que em seu propésito maior, lhes permitird methorar o desempenho
administrativo, ampliar o alcance de sua atuagio e garantir resultados melhores para a gestao

publica municipal.
0GOS
\\%gbgwa
‘qa\‘aew‘\a 4AD
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No contexto em questio, o presente estudo técnico tem como cbjeto o Registro de Pregos
para a Contratacio de Pessoa Juridica Especializada em Gestio Documental e da Informagdo,
para atender demandas da Secretaria Municipal da Educagfio, garantindo o atendimento aos
principios legais da preservagio dos documentos ptiblicos, estes na condigéo de patrimOnio,
assim como dar continuidade ao processo de modernizagdo iniciado em 2019 por forga de
contratagio anterior de objeto com caracteristicas similares, com o intuito, dentre outros, de
garantir-Thes a melhor negociagfo.

Acreditamos que com a contrataciio e implantagfio dos servigos que compdem o objeto do
presente  estudo técnico, poderemos melhorar o desempenho geral da gestao piblica,
especialmente ligado 3 politica educacional, reduzindo custos e o tempo de resposta
resguardando a preservag@io dos documentos e informagfes publicas, ndo apenas na condi¢io
de elementos de gestdo, mas ainda na condigdo de patrimbnio pablico.

Assim sendo, esta equipe de plancjamento declara vidvel esta contratago.

Serrinha, 08 de Maio de 2024
Natauksé%gcqsta
i ogica
DiretQliat. 13616

Natalli Soeiro Costa
Diretoria Pedagégica
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TERMO DE REFERENCIA

. OBJETO

Contralagio Empresa Pspecialivada em Gestdo Docomental ¢ da Informaco para
atender demandas da Scerctaria Municipal da Liducacdio, através de registro de pregos.

2. JUSTIFICATIVA

A modemizaciio ds educagio ptblica ¢ wmna das metas previstas no Plano Nacional da
Fducagdo PN (119 N° 13.005/2014), porém, a moderizagio da cducagldo ndo envolve
apenas 08 aspeclos pedagdgicos, mas sc esiende ds necessidades dos processos gerenciais
relacionados & cducagfo, dentre csses  procussos  gerencials  destacam-se a gestio
organizacional dos departamentos ¢ das unidades cscolares, a gestdo de pessoas, a gestio
financeira, a gestdo pedagogica, dentre oufros. O que todas €§$as arcas pussucm cm comum
¢ a produgiio de um volume significativo de documentos, por csta razio a gestiio documentai
s¢ {igura como um processo muito importanic no processo educacional como um todo.

Aw fongo dos Gltimos anos a gestdo pablica tem passado por um processo transtormador,
com ¢ advento da Lei nt 12.527/11, que garante aox adadios o acesso 2 informagiio,
ransformar o volume de documentos produzidos em meio (isico em processos digitais ou
cletrdnicos, &, sem davidas, o mecanismo mais ¢liciente a fim de atender as determimugdes
legais ¢ os anscios da populagdio pelas informagdes publicas, além de promover agilidade no
processo  de identificagio ¢ localizagdo de  documentos ¢ informagdes, reduzindo
substancialmentic o tempo de resposta as necessidades da Administragdo Piblica. de orgdos
cxlernos a gestiio ¢ da comunidade em geral.

0O § 2° do artigo 216 da Constituigdo Pederal, alribui & Administragfio Mablica a gestdo da
documentacio povermnamental ¢ as providéncias para franquear a consulta aos docomentos
a0 £ i
piblicos. Portanto, cabe aos orgdos publicos o dever de conscrvar. preservar ¢ guardar a
documentacido pablica de modo a garantir aos cidadaos o dircilo de acesso as informagdes
nela contidas,

Os servicos ora licitados sc lazem necessarios para o aprimoramento da gestio dos
processos ¢ documentos da Scerctaria de liducagio em obediénem as determinacties legats
atuais. pos termos do disposto na Lei n® 12,682/02, atém de eslar em total conformidade com
4 Met 7 (ilem 7.22) do PNL, que trats da infornmatizacio integral dos processos gorenciais
Ja cducncio, no ambito das scerctarias de cducagiio dos Fstados, do Distritlo ederal ¢ dos
Mumeiptos,

No ano de 2019 a SEMED deu infclo ao seu processo de muodermizagdo da gestdo Ga
wilformagdo, dando passes signilicativos nessa diregio, pordim, apos cerea de cinco anos
depois, ¢ natural que sgjam investidos novos recursos a fim de aprofundar esse segmento ¢
avancw no referido processo de modernizagho, stualizar os uxos informacionais levantados
iniciahnente ¢ atualizar o conhecimento por parte dos servidores municipais, 13 nesse
cenario. de avimgo no processo de modernizagho da gestdo da informagdo da SEMED que
este projeto se desenvoelve, As alividades agui previstas visam contribuir com o processs dy
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melhoria continua dos métodos gerencials da Sceretaria. considerando que s Tuxos
informacionais sfio dindmicos ¢ periodicamente necessilam ser revisados, além de promover
a atualizaclo das capactlaghes por paric dos servidores municipais cm matérias relacionadas
a0 lema, considerando principakmente os principios legais rclativos & Gestdo da Inlormacio
e Gestdo Documental,

A contratagio desta solugdo lem como objelivo lundamental criar as condigdcs
neeessdrias para implantagiio de um ambiente virtwal de processamento cletrdnico de
documenios ¢ informagdes, através da modelagem de novos processos chaves de trabalho,
ixiste ainda a neeessidade premente de prover maior seguranga ao acorvo arquivislico bem
como modermizar o trimite processual, o seevigo a ser realizado por empresa cspecializada ¢
o meeanismo mais ciiciente e que garanlira a confiabilidade ¢ qualidade na transformacéo do
acervo fisico em digital, Ademais, pennitird a definiglio do modclo de gestdo documental da
Administraciio Publica Municipal, com aderéneia aos processos, de forma a impedir desvios
¢ atrasos na cxecucio. listc modclo resultard na definicho de rotinas ¢ procedimentos
operacionais padronizados para a captura da imagem com OCR dc documentos tramitados.
Conscquentemente, definird ¢ cstabelecerd a localizagiio ¢ dimensionamento da csirutura
(isica neeessaria para a execuglio do processo de caplura da imagem com QCR, impressiio ¢
copia a serrealizados pelos servidores municipais.

3. RESULTADOS ESPERADOS
Com a presenic contrataciio espera-se atingir os scguintes resultados:

Seguranga no acesso a informagiio em documentos digitalizados ¢ ndo digitais,
Fluxos de trabalhos delintdos:

Transparéncia;

Maior produtividade,

Redugiio de custos com tramitagdo de processos em papel;

Reduglio de custo ¢ prazo com a movimentaglio de processos cntre os departamentos,
seéretarias, gropos de trabalhos denire outros;

Velocidade ¢ precisiio na localizacio de processos ¢ documentos;

Redugio de custos com fotocopias ¢ impressoes;

o Scpuranga com extravios de documentos ¢ falsificados.

Ademais, a presenle aquisigiio cstd em consondncia com as melhores praticas cm governo
digital, visando melhor atendimento @o cidaddo ¢ melhores servigos prestados pelo orgdo
através da modernizagio ¢ automagdo dos processos internos ¢ extermnos.

4. JUSTIFICATIVA PARA O LOTE UNICO

0O agrupamento por lote sc faz necessario devido a compatibilidade ¢ padrenizagdo da
qualidade da presiagdo dos servigos. Visando preservar o miximo possivel a rotina das
unidades que sho alctadas por cventuais descompussos na realizagdo dos scrvigos por
difcrentes cmpresas, [idar com um unico prestador de serviges diminui o custo
administrativoe de gerenciamento de todo o processo de contratagiio.
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A definicio por lote dnico, estd presente no Ldital, pois, quando analisado sob os
aspectos (Cenicos (ica configurado o inter-relacionamento ¢ a interdependéncia entre os
servigos (ue compdem o objeto a ser contratado, ondc nfio sc laz possivel cstabelecer os
limites, por serem extremamente ténues, de onde se iniciam ¢ terminam as repercussocs
entre um ¢ outro, especialmente por se ter como objetivo alcangar a gestdo eletrénica de
documentos ¢ a padromizacio, faz-se necessario utilizar as mesmas éenicas ¢ teenologias
tunto para suportar a conversiio do passivo documental como para suportar a criagiio dos
novos documentos ja cm formalo cletrénico. Portanto, deve haver compatibilizagio ¢ uso da
[erramenta (eenologica aos scrvigos a serem cxecutados, visando a garantia de entrega de um
conjunto de servigns que resultard na composigio do todo, organico ¢ harmdnico com
qualidade.

liste formato sc mostra necessario ¢ imperativo, na medida em que os subitens de
servigos a serem exceutados maniém uma inter-relaciio, além de dependentes entre si, onde a
exceucdo de uma larela posterior depende dirclamente da exceugdio plena ¢ satis(atéria do
sua anlecessora. I'eenicamente ndo ¢ rccomenddvel o fracionamento em Jotes dos ilens do
presente objeto, respeitando-se a integridade qualitativa do objcto.

Ainda, a almejada contratuglo se realizada por item causard indmueros transtornos c
prejuizos a4 Administragdo, principalmente pela premente necessidade de padronizagiio dos
itens licitados, lista Licitagho visa 4 prover a Administragiio com servigos de (ratamento de
informagdes oriunda de uma methor gestdo documental alinhada as mais novas teenologias
de modemizagio do sctor publico. A colela de dados, o processamento ¢ a suu
disponibilizagiio sdo atividades que ndo podem ser divididas a virias empresas. A natureza
do objeto impede que sua arrematagfio ocorra por itens. Embora essa divisdo cxista durante a
exceugdo em lermos de larclas ¢ especinlidades, o agrupamento se dd em jotc (nico,
garantindo que¢ uma Gnica empiesa scja responsavel por todos os procedimentos necessarios,
portanto se¢ [az necessiria uma contratag@o cm regime de MENOR PRECO GLOBAL.

5. JUSTINFICATIVA PARA O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

O Sistema de Rogistro de Prego regulamentado pelo Decrcto Federal n™7.892/2043 ¢ um
procedimento que poderd ser adotado pela Administragdo para futura contratagio de
servieos. Utilizando esse procedimento, o lornecedor terd scus pregos registrados, para que
uiteriores contritacdes sejam direcionadas dirctumente a ele, nos pregos ja registrados. (i um
procedimento descrito na lei como auxihar, ¢ visa o registro formal, vinculando o fornceedor
as condigdcs previstas no cdital ¢ na ata registrada, por um periodo determinado.

Considerando as circunstincias relacionadas & estimativa da demanda, ja que nido ¢
possivel mensurar de fato o quantitativo exato a ser licitado, em razdo da situagdo atual do
arquive, 0 SRP deverd ser, preferencialmente, aplicado.

Assim, o cnguadramento nas hipdtescs cm tela objetiva a formalizacio de Ata de
Repistro de Pregos para que ndo scja necessiria a realizagio de outros processos licitatarios
para contratagiio dos scrvigos listados para as demandas que csldo prelensas a surgir
ademais, salienta-se que o SRP ¢ um forte aliado aos principios da cliviéneia ¢ da
ceconomicidade, por ser um procedimento que resulta cm vantagens 4 Adminisiragio,
descomplicando procedimentos para contratagho de scrvigos, reduzindo a guantidade de
licitugdes, propiciando ¢ [acilitando um maior ndmero de ofertantes, enxugando os gastos do
eririo. por registrar pregos ¢ disponibilizd-los por um determinado periodo em Ata para
quando surgir & necessidade, cxecatar o objeto registrado sem entraves burocriticos, dentrg
outrus vantigens,
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A opelio pela adogdo do Sialema de Registro de Pregos (SRP) deve-se ao [alo de cste
sistema ser um forte aliado aos principios da cliciénein ¢ da cconomicidade, por ser um
proccdimento que resulta em vantagens 4 Administragio, reduzindo a quanlidade de
licitaghes, por registrar pregos ¢ disponibiliza-los por um ano, em Ala, para quando surgir a
necessidade, exeeutar o objeto registrado, sem eniraves burocriticos, cte.

Vale lembrar que a opglio pela adogdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP), para csla
lettagho, deve-se ao tato de cste sistema ser um forte sliado aos principios da cliciéneia e da
ceonomicidade, por ser um procedimento que resulta em vantagens & Adminstragdo,
descomplicando procedimentos para contrataglio de servigos, reduzindo a gquantidade de
licitaedes, propiciando ¢ fucilitundo wm maior nimero de olertantes, inclusive a participagio
das pequenas ¢ médias cmpresas, enxugando os gasios do crario, por registrar pregos ¢
disponibiliza-los por um ano em Ata para quando surgir g neeessidade, cxecutar o objeto
registrado, sem entraves buroeréticos, enlre outras vantagens.

Assim, buscamos enquadramento no Decereto n® 11.462/2023, artigo 3%, incisp V:

“Art. 3° O SRP poderd scr adotado quando a Administracio julgar
pertinente, em cspecial: Vo quando, pela natureza do objeto, ndo for
possivel definir proviamente o quantitativo & ser demandade pela
Administragio™.

Sistema de Registro de Pregos pode ser adotado lanto nas contratages para aquisicdo
de bens ou produlos, comao pary a prestacio de servigos, desde que o objelo se enquadre em
uma das lupdleses previstus no art. 3% do Dee. n® 11,462/2023: quando for conveniente a
aquisi¢io de bhens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo dc scrvigos
remuncrados por unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de
trabalho ou em regime de tarcla; aquisi¢o de bens ou a contratagiio dc scrvigos para
alendimento a mais de um orgdo ou entidade; quando for atender a execuglio descentralizada
de programa ou projeto lederal; ou quando, pela natureza do objeto, ndo lor possivel definir
previamente o guantitativo a ser demandado pela Administragio,

O regulamento determina que as licitagdes para registro de pregos podem ser
realizadas nas modalidades concorréneia e prego. Como o objeto sc enquadra em objclo de
naiurcza comum, ou scja, cujos padrdcs de desempenho ¢ qualidade possam  ser
objctivamente definidos pelo edital por meio de especificagfics usuais no mereado (conforme
dispde a Lel n” 10.520/2002), o objeto pode ser licitado, peta SRP visto que sc adequa s
hipdteses previstas no relendo artigo 3°,

O SRP, sepundo Margal Jusien Filho, “apresenta diversas virtudes, propiciando o
redugio de fTormalidades € a obtengiio de ganhos ccondmicos para a Administragao Pablica™

Tal o ¢ que, dianle de situagdo que sc amolde as hipoteses previstas no art. 3% do
Regulamento, & adogho do Sistema de Registro de Pregos constitui-se em verdadeira
obrigagfio para o gestor, devendo apresentar justificativa em caso de ndo adogao.

5 3

0. JUS'I']!*"ICA'I"I\’;\II)A MODALIDADE DA LICITACAQ
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Os padrdces de desempenho ¢ qualidade dos bens ¢ servigos que se pretende contratar
estdo ulinhados o especificacdes usuais de mercado ¢ podem ser enquadrados como comuns.
Assim sendo. a modalidade de licitagiio para cste edital ¢ o PREGAO. O critério de sclegiio
da propostamais vantajosa ¢ o MENOR PRECO GLOBAIL. A necessaria aleriglo téenica da
solugdo 4 ser contralada serd feita a partir de realivacia de prova de conccito.

7. DETALIIAMENT0O DO OBJETO
7.1. ESCOPO GERAL
O servico ora licitado ocorrerd em lote unico ¢ dividido em ilens:

7.1.1. Consullona Arquivistica que deverd cnar mecanismos para que os documentos
scjam  posteriormente preservados de forma digital na seguindo  requisitos
relacionados a devida preservacio digilal;

7.1.2. ’I'ralamento Documental para aplicagiio dentre outros do codigo de classificagdo ¢
tabela de temporalidade;

7.1.3. Transferéneia Ordenada onde deverd haver o controle  sistémico para a
rastreabilidade do transporte de documentos que serio transferidos de (orma
lemporaria pars a exceugiio dos scrvigos com a sua posterior devolugiio ao local
de origem apds a sua Caplura ¢ Processamenio;

7.1.4, Captura ¢ Processamento  de  documentos, cmpregando  {cenologias  de
processamento avangado de imagem, aplicagfio de teenologia de OCR, aplicagfo
de Asginatura Digilal e demais recursos necessérios a uma cletiva transformagio
de informagdes presentes em meio fisico (papel) para o meio digital, alendendo
ginda os requisitos legais ncecessdrios que permitam dar validede legal ao
documento digilalizada, agsim como o documento nato digital:

7.1.5. Servigos especializados, o que incluir levantamento e revisdo de  (luxos
documentais ¢ informacionais, integragiio de sistemas ¢ bases de dados cxistentes.

Os scrvigos serdo  realizados "sob demanda e de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE. No quadre abaixo ¢ possivel observar a organizagdo/agrupamento dos
scrvicos em itens, estando demonstrada ainda a volumetria csperada para cada um dos ilens
que compdem o objoto vra licitado:

[tem | Descrigiio Unid Quant
l Asscssoria ¢ consultoria cm gestdo da inlormagio lora 2.304
2 Asscssoria ¢ consuitoria em gestio documental ora 3.840
3 Tratamenfo documental arquivistico Metro 1.500
lincar
4 Captura ¢ translormagdo de acervo arguivistico com | Imagem | 8.000.000
aplicagiio de OCR

8. DETALITAMENTO DOS SERVICOS
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Asscssoria ¢ consulteria em gesiiao da informacio

besta fase do projeto envolve os servigos relacionados a Assessoria ¢ Consulloria em Gestiio
Documental, 2 qual requer uma cquipe téenica especializada dedicada & consceugiio das
atividades.

8.1.1. Gestiio da Informacio

a)
b)

c)

identificagiio do NMuxo da informagio no dmbito da SEMED, revisando, atualizando
c/ou crigndo o mapeamenlo da informagio, horivontal ¢ verticalmente;

Analisc dos ambientes onde tramitam as informacdes geradas pela SEMED
(ambienles inlemo ¢ externo);

Revisdo, atualizagdo ¢fou criagdio do mapa de fluxo da informagio ¢ andlisc dos

ambicntes interno ¢ exlemao,

8.1.2. Teenologia da Tnformacio

4}
bh)

Identificar/Mapear os processos cxistentes que impactariio na Gestdao Documentatl;
Plancjir as implementagdes de gerenciamento de documentos ¢ imagens a fim de
atender as necesstdades da SEMED.

Assessoria ¢ consultoria em gestio documental

lista alividade consiste em Consultoria Arquivistica para a exceugfio de diversas atividades,

COMmo:

8.2,

a)

h)

¢)

. Organizagio do Acervo Documental
Trans{erénein Ordenada  de todo o acervo  documental  indicado  pcla
CONTRATANTE, en local definido por cla, onde seriio realizados os trabalhos;
Organizacio de toda a documentagiio por sctor/unidade o por periodo;
Substituigio de pastas, caixas box ¢ demais meios uliiizados atualmenle para arquivar
08 documentos, a {im de promover a nova padroniza¢io na goarda documental a scr
utilizada pela CONTRATANTE.

8.2.2. Revisio ¢ Atualiza¢iio da Tabela de Temporalidade

a)

b)

Revisar ¢, se necessirio. atualizar a Uahela de Temporalidade exislente na SEMLD,
levando em consideraciio as caracleristicas de cada documento ¢ o que delermina a
legislagiio vipente, a fim de avaliar a necessidade de ajustes ¢/ou adequagdes;
Revisdo, adequagiio c/ou claboragdo, sob demanda, do Codigo de Classificacfio de
Documentos de Arquivo. )

8.2.3. Treinamento ¢ Capacitagiio de Servidores Municipais

a)

VY]

Elaborar conteudo para tranar ¢ capacilar os servidores municipais nas praticas de
gestiio documental;

Iixceutar a capacitagdo de servidores municipais nas matérias relacionadas a gestdo
documental ¢ gestdio da inlormagdo, tendo como publico alvo servidores indicados
pela CONTRATANTE ao longo da execuglio do contralo, sendo que a carga hordria
dos consultores envolvidos na atividade scra delinida enire CONTRATANTIL ¢
CONTRATADA ao longo da exccugdo do objelo, devendo ser consumida do ile

uF
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“ASSESSORIA 1w CONSULTORIA LM GESTAO DOCUMENTAL L DA
INFORMACAQO™,

8.3. Tratamento Documental Arquivistico

As clapas a seguir estdo rclacionadas & preparagiio ¢ higicnizagio de todo o acervo
documental que posteriormente scra digitalizado ¢ mcluido no sisicma para que possa ser
disponibilizado em meio digital. .

sla ctapa inicia apos a transferéneia ordenada do acervo documental, ¢ anteecde a clapa de
captura ¢ transformaciio desse mesmo acervo arquivistico. convertendo-o a partir dai para
formato dighal.

8.3.1. Preparaciio ¢ Higienizacio

Consiste na organizagio do acervo documental a ser digiatizado, bem como nas definigdes
dag (éenicas que scriio aplicadas no processo de higichizagdo fisica dos documentos,
scguindo criferiosamente 0s seguintes passos:
. Remoghio do pé ¢ demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, cscovas mactas,
pincéis ¢ Manelas de algodio;

1. Remociio dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metilicos ou
grampos, clips, insclos, € outros agentes que provocam a deterioragdo  dos
documentos, Em sendo constatada a cxisténcia de fita adesiva em uma das folhas,
deve-se observar a sua finalidade ¢ somente digitalizar a pagina apos a reprodugio do
onginal por lotocépia;

I, Preparagiio dos documentos para o processo de digitalizagio, com a realizagio das
arelas lais como descencadernaglio, retirada de grampos, verificaglio de partes
dobradas, amassadas, rasgadas ¢ agrupamento destes;

IV, Selegiio dos  processos/documentos  para  digitalivagdo c©  armazenomento  cm
localizagdo fisica adequuda e previamente preparada para tal finalidade,

As atividades relacionadas & transformacéo do Acervo Arquivistico em Acervo Arquivistico
Digital seguem um fluxo de interligagdo ¢ interdépendéncia, conforme representado na
imagem abaixo;
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3.4. Captura ¢ transformacio de acervo arquivisiico com aplicaciio de QCR

Consiste na conversao dus imagens (laudas dos documentos Iisicos) do meio fisico para o
meio digiial, transformando o Acervo Arquivistico cm Accrvo Arquivistico Digital, Apds a
preparagdo ¢ higicnizagio dos documentos: 0 processo de conversiio deve ocorrer conforme
especificacdues a scguir,

8.4.1. Digitalizagilo

15 o processo de tornar documentos fisicos em digitais. Vsta ctapa cnvolve a utilizaglio de
cquipamentos de captura (Scanners) apropriados a cada lipo de documento.

8.4.2. Tralamenio

Qs arquivos digitars com bordas, marcas de furos, marcas de grampos ou qualguer oulro tipo
de sujeira, deverfio ser higicnizados' cletronicamente, para que a versiio digital destes
documentos scja fidedigna a sua versdo fisica.

8.4.3, Indexacio

A indexagdo consisic no processo de wdentificagio ¢ sclegdo das informacdes relovantes dos
documentos. Uistas informagdes deverdo ser cadastradas em um formulano elotronico para
auxiliar o sistema de busca do software GED.

8.4.4. Armazenamento

Todo acervo digital deverd ser encriptado ¢ gravado em STORAGI gue serd [orneeido pela
CONTRATANTL,

8.4.5. Sofltware

A CONTRATANTE possui am sofiware proprio de Gerenciamento  Liletronico de
Documentos {G1EDY, adquirido no ano dc 2019. Por questdes conlratugais com o lornecedor
do refendo software, as quais limitam a utilizagdo da ferramenta por tereeiros, além de
[atores relativos & seguranga da informagiio dos documentos que compdem o banco de dados
desle sislema, incluindo informagdes pessoais dos servidores municipais ¢ seus dependentes,
informacdes pessoais ‘dos alunos ¢ scus responséaveis, dados cstes considerados sensivets
pela LGPD (Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais - el n° 13.709/2018). o acesso a csle
sollware nfio podera ser disponibilizado & empresa CONTRATADA. Apcesar da solugiio
teenoldgica (soltware), ndo compor dirctamente © objelo a ser contratado, ¢ imprescindivel
gue a CONTRATADA detenha dircito de uso de soflware para execuglio dos scrvigos quu
compdcem o objclo

Considerando tns neeessidades, @ empresa que vier a ser conlratada deve comprovar que
detém dircito de uso de sdliware destinado a gestdo cletronica de documentos, devendo este
ser compativel, a titulo de teenologia ¢ funcionalidades, com o sollware de propricdade
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CONTRATANTE, conforme descrito adianie neste Termo de Referéncia. A referida
disponibilidade do sistema assim como suas funcionalidades, devem scr devidamentc
comprovadas por meio de documentos ¢ demonstragio através de prova de congceito, visando
cvitar possiveis incompatibilidades {uluras referente as bascs de dados, impedindo a
migracdo dos documentos a serem {rabalhades no dmbito do futuro conirato, o que traria
prejuizos 8 CONTRATANTIE,

Mcensalmente, sob  supervisfo  de  servidor  designade  pela CONTRATANTE, &
CONTRATADA devera tavzer a transferéneia do banco de dados (DUMP) do soltware GLD
para sistema proprio da CONTRATANTIL

8.4.6. REQUISITOS DK ARQUITETURA TECNOLOGICA

’ i g . ¥ . . r L] - . .
Q sistema de Gestao Lietrdnica de Documentos deverd possuir, minimamente, as seguinics
caracteristicas:

8.4.6.1. IN'I‘IERFZXCE
A Interface deve:

L Seramigdvel, moderna ¢ sem congestionamento)
[I.  Istar em Portuguds do Brasil,

8.4.6.2, CESTAO DE ACESSO

A Gestao de Acesso deve:
|
1. Permitir o’cadastro ilimitado de Usudrios do Sistema;
1. Possuir Conlrole de Accsso ¢ Permissdes dos usudrios para cada roting do
sislema; ]

HI.  Permitir bloquear o acesso do{s) usudrio{s) & todos os documentos de uma
pitsta ou ml‘,bpaslzi especifica ou virias pastas ¢ subpastas de uma sd vey;

V. Permitir tornar um  documcento  acessivel apenas ao usuario que csta
cadustrandd;

V.  Permitira rwug:,a(;ao temporaria de acesse do{s) usudrios) ao sistema:

VI lim caso dp esquecimento de senha, pcmmu que o Administrador configure
uma senha provisoria para que o usuidrno do sistema cadastre uma nova senha
no proximd login:

VIL  Auditar as seguintes agdes exeeutadas pelo usudrio dentro do sistema:

a. Agéo exceulada;

b, Usudrio gue exceutou i agdo;
c. Data ¢ hora;

d. 1P da maquina.

84.63. MODULO DE CAPTURA

'3
O Moédulo de Caplura deve:
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Possuir Interiace propria com 08 SCEUINICK recursos:

i,

1.

O,

P
q

Enumeragdo c selego da fonte da Imagem (Scanner),

Suporte para digitalizagiio ¢m todos os formatos disponiveis no
dispositive de captura (Scanner) sclectonado;

Suporte para rccursos avangados de digitahizacdo disponivels no
dispositivo de caplura (Scanner) sclecionado como por cxemplo:
Redugiio de bordas, deteegdo de cores, brilho automalico ¢ descartc
aulomatico de paginds cm branco;

Suporte para digitalizag8io nos modos Simplex ¢ Duplex;

Digitalizar imagens bitionais em TIFF ou JBIG;

Digitalizar imagens em fons de cinza no formato TIFT,

Digitalizar imagens cotoridas CMYK no [ormate T, ¢ RGB no
lormato T ou JPEG

Ajustar automaticanente & imagem digilaiizada oo tamanho da pagina;
Possuir capacidade de visualizar, duranle a captura, lodas as paginas
digitalizados com pelo menos 25 miniaturas de imagens simullincas
em tela;

Permitir recorganizar as imagens digitalizadas, movendo-as de uma
posicdo para outra;

Permilir nnportar arquivoes PDIY

Permilic importar arquivoes VI,

- Pepmilir importar arquivos do Microsolt Word (DOC, DOCX, DOCM

e BOTX); ’
Permitir importar arquivos do Microsoll Bxeel (XLS, XI.SX ¢
X1.SM);

Permitir importar arquives do Microsofi PowerPoint (PPT. PITX ¢
PPIM),
Permitir importar arguivos do AuloCad (DWG ¢ DIFX);
A rotina dc importagdo deve criar automaticamenic a  cstrutura
hierarquica de pastas ¢ subpastas dos documentos. lixemplo:
+Se o documento  imporiade  for C:\Matriculasiliscola

X024\ anciroéAlunoX.pdl o sistema deve ser capaz de

importar o arquivo € criar automaticamenic a cstrutura de

pastas da scguinte forma; '

e Mutriculag
e [scola X
o 2024
® Janciro

Permitir a inclusfio de arguives em qualquer formato para que possam
ser_ancxados (embutidos), quando o documento for exportado para o
formato PDF;
Reduperar autlomaticamentc os documentos que ainda nfio foram
salvos, em caso de desligamento ndo programado ou acidental <o
cumPumdm-; _
Udi¥ar sistema de eriptografia para nfio permitir que as 1magens
digitalizadas scjam visualizadas por outros softwares.

i
L 1]

W

)
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8.4.6.4, M(')I)U‘L() DI IHGIENIZACAO ELETRONICA DAS IMAGENS
DIGITALIZADAS

0 Maédulo de Tligicnizacio Eletronica deve:

[. TPossuir ilntcrl‘acc PrOPria com 08 SCRUINICS recursos:
4. Suporte para anotagdes personalizadas como:

* Regides destacadas;

« A mio livre:
i = Notas adesivas,

* = linhas conectadas;

. = Imagens incorporadas;

« = Poligonos;

= Texto.

b. Ddlecciio de paginas em branco;
¢. Férramenta de conversao para escala de cinza,
d. Pérramenta de conversiio para preto ¢ branco:
¢. Ferramenta conta-gotas:
. Fdrramenta preenchimento de cor;
g, lichramenta realee;
. Fgramenta borracha,
1, Fdhramenta de recorte,
J. Verramenta de eliminagdo automalica de bordas brancas,
k. Ferramenta de eliminagdo automdtica de bordas prelas;
L. Verpamenta de climinagfio automatica de sujeira:
m. Ferramenta de climinagiio automatica de marcas de grampo;
n. Ferramenta de eliminacio automatica de furos;
0. lerramenta de climinagiio antomatica de linhas verticais ¢ horizontais;
p. Ferramenta de corregio automatica de olhos vermelhos;
q. Ferramenia de ajuste manual de Brilho, Contraste, Gamma ¢
Saturagio;
Ferrpmenta de ajuste automatico de Brilho, Contraste ¢ Nitidez;
lFerramenta de ajuste manual do dngulo de inclinagio;
Ferramenta  de¢  gjuste  automatico  do dngulo  de  inclinagdo
(AufoDeskew);
u. Fcrr&:mema de ajuste automdtico de rotagéo;
v. Ferramenta de ajuste manual de rotagiio para 90°, | R0 ¢ 270°;
w. Ferrgmenta de ajuste automatico de tmagens invertidas;
X. I'-‘crrimcnta de corregfio automatica de caracteres com baixa amostra,
y. Ferfdmenta de corregiio automdtica de caracteres supcramostrados.

O

84.6,5. MO I)UL()Z:';I)E DOCUMENTOS VINCULADOS
O modulo de Docymentos Vinculados deve:
I.  Possuir inlcl{i'acc Propris com 08 SCERINCs rccursos:

2. Vindular documentos para compor um processo cletronico;
b. Assil}:'ar digilaimente os documentos que compdem cada processo.
[38
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8.4.6.6. MODULO PARA GESTAQ DA GUARDA FISICA  DOS
DOCUMENTOS

O maodulo para.ﬁ(?cstﬁo da Guarda Fisica dos Jocumentos deve:

I Possuir Hterface propria com os seguintes recursos:
i, Puln menos 6 (scis) campos de indexagiio;
b. Mocanismo do validagiio para garantir o preenchimento obrigatorio,

8.4.60.7. M()Dl}l_{p DE INDEXACAQO
O médulo de er?‘cxawiio deve:

I, Possuiri jer face propria com os seguintes reeursos:
a. I’g]it) menos 6 (seis) campos de indexagio,
bh. Mecanisino de verihicaglo de duplicidade, para ngo permitir que as
rmagdcs indexadas em um documento sejam duplicadas em outro

ddf mento;

¢ chdmsmo de validagio para garantir o preenchimento obrigatdrio
dds indices.

d. \/Iu.dnmnm de vulidagdo para impedir digitaclio de letras quando o
bdﬂ'l]‘!() for numérico;

c. Indumg.gm automatica por OCR sazonal, com reconhceimento do
ltill]lﬂd portugués do Brasil,

I, Ind{xagdo por cddigo de barras;

g. Redonhecimento de codigos de barra padrdes de mercado:

» Cadigo 128:

« Codigo 39;

| = Cadigo 93,

| * DataLlogic 2 de §;

e EAN-13;

-+ EAN-§;

|« tndustrial 2 de 5:

- = Interealado 2 de 5

{ 1+ UP_C«A

i ¢ UPC-E; -

- AZTEC,

rt iPDIF417;

|+ DataMatrix:

» QR Code;

-« Micro QR,

I

[V
-

8.4.6.8. MODUI 0‘ JE ASSINATURA K CERTIFICACAQ DIGITAL
O Modulo de Assinatura® (..crtificag::'m Digital deve:

. Possuir mlcr ace propria Com 08 SCRUINles recursos:
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i 'Stxporlc para carimbo de data’hora I'imeStamp);
b. Suporte para certilicagdo de documentos usando detecgdio ¢ prevengo
di modificagdo;
c. Stpum prara assinaturas usando:

* Recipientes de criptograha de chave pablica padrdo n® 12 (PFX

. ¢ P12);
« Armavenamenio de cerlificados do Windows; .
,‘ * Token;
« SmartCard.

d. STCQﬁo de algoritmoe de TTASI com as seguintes opedes:

]

* SIHA-1;

< SHA-224

:' * SIIA-256;

* = SHA-384;

" ¢ SHA-S12.
¢. Eft um documento assinado, exibir painel com informagtics relalivas
aqs certificados dos assinantes,

It.  Possuir njpcanismo para utilizagdo de certificagio digital padrio ICP-Brasil,
conforme disciplinada ¢m ici, pelos responsdveis pela mantenedora ¢ sua
mantida, para garaniic a autenticidade, a integridade ¢ a validade juridica do
acervo digptal;

L Possibilitgr a assinatura de documenlos que atendam 0s requisitos da
Infracstrul lira de Chaves [Miblicas Brasileira « [CP-Brasil, aplicando-se, no
que couber ,,as disposi¢des contidas nos arts. 37 ¢ 38 da Tei n® 11.977, de 7 de
julho de 2%09,

IV.  Os arquiyds PDFs assinados devem passar no teste de validagio do
Vut[:ca(l({ de Conformidade do Padrio de Assinalura Digital 1CP-Brasil:
https://verificador.iti.sov.br

H
8.4.6.9. M(')I)l,'l,;u:;[) K CRIACAO DE ARQUIVOS TIFF, PD¥ E PDA/A
i) .
0O médulo de eriaciio dé{'}%ﬂ'qui\ os TIFF, I'DEF e PDF/A deve:

. Possuir inigyface propria com os scguinles recursos:
o OQ { com suporie & Unicode;
b, Dett cg:ao automalica da erientagdo do decumenlo;
c. (,0 eﬁréo automdtica c intcligente de i zm.lbcm para aumentar a precisio
¢ valdeidade do OCR;
d. Re 1'109.10 dos scguintes conteddos:
[ 1 Paginag em branco,
» Mctadados:
"4 Arquivos incorporados.
C, lxp rtar documentos  digitalizados para o lormato PDF com us
q(.;,ﬂ lnlth caracieristicas:
- No yue diz respeito a conformidade, o software GID deve ser
N ilh' capaz de criar PRI nas scguintes versdes:
Y e P LT
1 & PDEF/A-L (18O 19005-1: 3005):
o,

.iuql ‘
i
i 1
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yry e PDI/ A2 (ISO 19005-2: 201 1);
a e PDIF/A-3(ISO 19005-3: 2012);
! e PDF/A-4(1SO 19005-4: 2020);

e PDV 2.0 (ISO 32000-2; 2017).

d 1software GED deve ser capar de eriar PDEs com ancxos embultidos:
Gisnﬂwdtt GLED deve ser capaz de criar PDFs com os scguintes

cladados:

| = Tiule:

: « Aulor,

i Aszunlo;

f, « Palavras-chave,

Qsoftware GED deve ser capaz de eriar PDVs com propricdades de
mﬂuddad()s persenalizadas contendo:
= Nome da propricdade;

- Valor da propriedade.
lldl' 0 documenlo ou apenas as paginas sclecionadas do

L

llchr PDFs cm volumc'; da scguinte forma:
L & Criar um arquive PDY para cada pagina;
‘:; Criar arquivo com no maximo 5000 Bytes.
Sy, %var PDFs lincarizados;
Ut livar os scguintes mecanismos para redugio do arquivo final.
ap)jedveis ao formato PDI:
. = Contetdo misto de rasterizagio (MRC);
} r Deteccio automética de cores,

' oﬁdr imagens para TIFF  (Mulli-pdgina) com as scguinles
co p?ctdcocs

*Ii s COTEr3 (CCTYT Group 3);

- CCTIT4 (CCTTT Group 4) para imagens bitonais;

I« [LZW para outras imagens.
Exportar imagens para TIFF CMYK (Pigina simples) com as
seguinles compactagdes:

. '« CCITT3 (CCI'TT Group 3);

} _;-{CCIT'I'4 (CCTTT Group 4) para imagens bitonais;
o » LZW para outras imagens.
As krol;naq de cxportagiio devemn possuir recursos adicionais para
mamnuh(,ao da qualidade das imagens, como por c.xt.mplo

[ Ajuste de compactagio;

1% Conversdo em branco ¢ preto;

m' » Conversiio em lons de cinza.

'I(}da1 rolina de exportagho deve criar avtomaticamente a cstrotura

hicrgrquica dc pastas ¢ subpastas dos documentos cadastrados.
li.xurxqmo.
: e Licitagdes
e Pregfio Presencial
e 2024
e Janciro
¢ Arquivo.pdf
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M(')I)UHL() DE DOCUMENTOS NATO-DIGITAILS

O madulo de Docu mc@nilos Nato-Digitais deve:

L.

1.

Hi.
V.

8.4.6.11,

Possuir | erface proprid com 08 SCEUINCS FeCursos:

l':' rramentas de recorle, copia ¢ colagem; '
l:*‘lt"i'ramcnla negrito;
Framenta itdlico;

=

e T

—_ 0 T
- ==
3
L
=
o
w
L]
o~
| =
o

_ Ex'umcma de seleglio de cor para o lexto;
IIrm'ﬁcnm de selegio de fonte de exto;
F G amenta de orientagdo da pdgina;

1. Fdrramenia de inclusio de imagem.
Possuir Mechnismo que possibilite a participag@o colaborativa dos usudrios
COM 08 86 uinlt.s recursos;

a. In | usdo de regives cditaveis;

h. Bl :‘quuo do documenio;

¢. Campartilbamento do documenio.
Permitir u portar arquivos de arquivos RTF;
Permitir Rl’portar arquivos do Microsoft Word (DOC ¢ DOCX).

1
RECURSOS ADICIONAIS
I

e

. m—n
po

-

0O software deve: 5,

I

1.

[

V.

V.

V.
VI

VI

IX.

&
. L ¥ . -+ . P .
Ser totalmente compativel com sistemas CITRIX ¢ Windows “Terminal
Services;

Ter wmpm pl idade com sistemas operacionais Windows (7 SP1 ¢ superiores)

par t,xu,ug, do da plataforma;

Permitir dl}‘tuuu/,zu pastas e subpastas com cstrutura semeihante a0 Windows
Explorer; ' ¥

Permitir r'ﬁmrnanimr documentos em lote, movendo-os para oulre pasta ou
subpasta; N

Permitir cadastrar o local onde o documento fisico esté guardado  Gestdo de
Guarda I j ida

Renomear Ld?t.ummtns,

Permitir o DusEa dus documentos de acordo com os scguintes eritérios:

a. Dados dp cadastro;

b. Rus‘éqr texto reconhecido pelo QCR. A resuitado da busca deve indicar
U«:Al(nmme em quais paginas dos documentos foi Jocalizado o temo
bus[fmln‘

C. Busbﬂr dentro de um documento especifico,

d. Pes ﬁmwduusa

Possuir intEHace grifica de moniloramento de quantidade de documoentos
cadastrz 1d0s1'cf tofal dc péginas;
Permitir Ln!/,mr c‘ocumcmos por e- -mail:
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X. Pussuirﬂ;‘\'isqalimdor proprio de imagens ¢ arquivos PRI com os scguinles
reCUrsus,
a. Nenderizngio de alta qualidade;
b, l'gndcnmcfin de PDE/A:
C. §c!c¢€io ou extragio de texto de PDIs (contetdo de pagina inicira ou o
t¢xto em uma arch espeeilica);
d. Bbsquisa de texto em arquivos PDF,
c. Rpnderivacio de imagens JPEG ¢ TIFE,
[. § Elp()ﬂ.c para os espagos de cores: Cinza, RGB ¢ CMYK;
g. Stporte complelo para impressdo.
XL O visuai_"fador dc possuir recursos de zoom-in, voum-out ¢ Lela cheia:
X1, O visualivadar deve permitir que o8 documentos scjam ajustados a (ela com as
: seguintes dpgdes: '
a. /\_.g;slar a largura do visualizador;
|

vor

b, Affustar a altura do visualizador;
c. Manter a proporgio.

XIlL.  Os mégdos. de digitalizagio devero  garantir a  conligbilidade, a
autenticidides a integfidade ¢ a durabilidade de todas as informages dos
processofie documentos originais:

XIV. A solugaty deverd garantir o complcto atendimento ao Deercto n® 10.278, de
18 de majko de 2020, no processo de digitalizagdo de documentos piblicos ou
privudosgi g lim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos
cleitos leg hs dos documentos originais;

XV. A solugdt }dtﬁ\fcrzi garantir aplicagiio ¢ atendiménto as normas ¢ requisitos
cstipuladgh'pelo RDC-Arq, li-Arq Brasil ¢ OALS;

XVI.  Deverd pgdsuir mecanismo para disponibilizaglio/fornccimento de todos os
dados arfdazdnados na cstrufura do sistema, a qualguer momenio que for
soiicitadcﬁl 3’&}&1 instituicdo; ‘

XV IEm caso dc:.,i1:1disponibili‘dudc da Internet. o séllwarce ndo poderi deixar de
i'uncionar;“

i

0, do contrato, a CONTRATADA deverd disponibilizar acesso a
SONTRATANTIL ao sofiware em guestdo, para fins de husca
feadinda ndo tenham sido migrados para a base de dados definitiva,
dd Acervo Documental Digital. Os referidos acessos devem ser
it] migraciio das bascs de dados, unificando-as no soflwarc de
ANTE.

Duranic @ cxcqu
usudrios definidos pela,
documental de arquivos ({
aldm de permitie auditor]
mantidos até a conclusat
propricdade da (.'ON'I'R;:\I‘ |

AF ¥
O sollware cm questdo a-l:' fer ptilizado pela CONTRATADA poderd ser de sua propricdade
ou de tereciros, na formd detlocacdo, ranquia ou cessiio de uso. Hm qualquer dos casos,
deverd ser comprovado o 'e'{iglstro do referido software junto as INPI (Institulo Nacional de
Propricdade Industrial), 7 cdiante apresentagdo de Certificado de Registro de Programa de
Computador, cmitido ])cl_q Orgdo.

L g

[ L
Sc tralando de snllwaré1 cuja propricdade scja de {ereciros, a empresa licitante deverd
apresentar d()(:l.lmcﬂlﬁ{;ﬁ[‘ll:ﬁ‘LiF aranta a disponibilizagio da referida soluglio teenologica para
0 seu uso no caso de se ggray vencedora do certame, durante todo o periodo previsto pary
vigéneia do cantrpto, ﬁ

Ll

W
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Seriio accitos para csltgiﬁh contrato de locagdo ou licenciamento do soltware ou ainda (ecrmo
de autorizagio cxprepso, destacando o cerlame ¢m questdo, sendo que tais documentos
deven ser emitidos ;ﬁio.lilular do software junto ao INPL .Caso o titular do Programa de
Computador sceja uma pessoa juridica, a Heitante deverd comprovar que o representantc gque
assina o documento M; nome da nessoa juridica cm questdo possui poderes para cste fim,
podendo ser c(nnproi‘gd:"ﬁ tais poderes através de Contralo Social (no caso de titular da
cnipresa ou socio epm poderes de administragho constante do Contrato Socind) ou
Procuragiio, emitida ]wIﬁ) representante legal da empresa conferindo tais paderces.

i
Os documentos cnadci# acima devem ser assinados pelus partes, sendo accitas assinaturas
: digitais (GOV.BR oy IC]P Brasil) ou, no caso de assinafura fisica, devem possuir
reconhecimento de [in;%’ 4:”?10 a carlorio.
84.7. REQUISITOS DK MANUTENCAO
I.  Im caso de Etllllhll ou indisponibilidade do sistema, a CONTRATADA deverd
disponibilizar syporte téenico presencial ou remoto no regime 5x8 (einco dins por
scmana, oio héraé ‘Hor dia), em horario comercial, durantc a semana, de scgunda @
scxta-feira; i{ Al
I A CONTRATADA [deverd atender 4 todas as solicilaghes de suporte téenico ¢
operacionais dgonmréntes de eventual fatha, defeito ou crros na prestaciio dos
SCIVIGOS, ocnsiqﬂhﬂcfs' por sua culpa exclusivd ou dolo, obrigando-sc a prestar sua
manutenydo correlivd, por meio de uma cquipe de suporic, correndo as suss expensas
yualguer custo d.

wdreente de 1al servico;
I A CONTRATABA deverd lorecer apoio para identificar ¢ verificar as causas de
possivels erros (i‘i' f t::Pu {uncionamenio do soltware ticenciado;

V. A C()N'I'RA’I'/\E! A fleverd prestar orienlagdes sobre solugdes para erros ou mau
funcionamento dy sjstema;

V. A CONTRATA ,/{deverfl fornecer & CONTRATANTE, material 1cenico ¢
documentagdo "ci::,;'e'iria ao' diagnostico ¢ reparo de  falhas identificadas no
Drograny

VI. A CONTRATA
fiberaglio de nove

VI A CONTRATA
proprio de atendi
VI, Quando necessir
atuahizagdo dos §
alefs ¢ a 24 (v
haveri apheagho
cslera judicial ¢
0 CONTRATAN

IX. O prazo para res

forma: '
a, Gray _de
CHUSCIT P

ndo possa

CONTR

A ﬂ'_c]cvcré manter a CONTRATANTE sempre informada sobre a
il vECr'sﬁcs, além de detalhar os possiveis impactos da nova versdo,
:@L cllcvcrz'l fornceer atendimento via telefone, c-mail ou sistema
}c'to a0 usudrio; o .
i ?JCONTRA'I‘ADA poderi realizar interrupgdces no sistemu para
jgos/sisiema, desde que ndo exceda 2 4 (quatro) horas em dias
z: qualro) horas em dias ndo Gleis, sendo que, nesse caso, nio
bihulfa contratual ou qualquer plefto da CONTRATANTY em

m:;',ui do atendimente do suporte téenico funcionard da scguinte
) . _

evbridade |: Solicitugdes de munutenglio sobre prablemas que
.'l.lhl:ji(,"ﬁ(! total do servico, causando situagbes nas quais 0 (eabalho
L(?*;' cquéneia ravoavel, passando a operagdio s ser critica para a

1 \ -J”i ¢ a sitoacdo constituindo-sc uma cmergéneia. Dovem sq
-3_ I )

. A\,
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b, Grau ‘cvn.ndddc 2: SolicitagBes de manuengdo sobre problemas que
causuﬂﬂ ﬁ 1 grave perda de funcionalidade, nfio estando disponivel nenhuma
atermagival de contorno accitdvel, passando a2 soluciio a operar de forma
pr(,cari\"%(1 de modo restrito. Devem ser atendidas no prazo maxnno de 24

quatro) horas Gteis, a contar do reechimento da Ordem de Servico;

| F. . Y " N
Sceveridade 3: Solicitagbes de manutengiio sobre problemas que

causend Eda menor de (uncionalidade, na qual o impacto constitul uma
incony: T-Ud que podem ser resolvidos por alternativas de contorno.
Devenk atendulas no pravzo maximo de 05 (¢inco) dias dleis, a contar do
reechin

1L da 8] d(.,m d(. Sx mw
d. Grau dges

lir a wilizagdo da solugdio. Devem ser alendidas no praso maximo
de 15 (gliinze) dias corridos, a contar do recehimento da Ordem de Servigo;
¢ lim quak

grau do
CO.\J'l'i
relatorio)]
situagid

O sistema de

disponibilidada)
A CONTRAT f‘[)4(\ deverd garantir @ implantagio ¢ instalagdo do sistema de
redundincia da o nos servidores internos da CONTRATANT E, com aprovacio
ddCONIRAr"l;
A CONTRATARA Heverd proporcionar trifecgo de dados ilimitados para a realizacio
das operagoces }'}lﬁumzm da solugiio ¢ para as demais atividades que envplvam

)

e

TR 1, . -~

nico completo sobre o ocorrido ¢ a solugllo cxceutada para a
Jucstio, ‘
cguir o padrie de alta disponibilidade cinco 9s (99,999% dc

hackup de dads
Q sistema deveriFs j}mualizado. constderando as normas ¢ requisilos uslipuladps pclo
RDC-Arg, li-Afg 3rdsii ¢ OAIS;

O sistema de asdiphturn elctrénica deverd manier-se atualizado para atender 10s
requisitos da ﬁ.ldistnltum de Chaves Poblicas Brasileira - ICP ¢ legisiagdes
estabelecidus pqlé lstituto Nacional de Teenologia da Informago;

A CONTRATA leverd manter o software teenicamente atualizado, fornecendo as
THIVAS VOrsoes qﬂ annhdm a ser liberadas;

Quando ocorrer ;ﬂ}(h%pbmhlhdadc na solugdo, a CONTRATADA deverd comunicar
imediatamente ‘{i ONTRATANTE cssa ocorréncia, por meio do ¢-mail, do telefone
ou do aplicativos 9{1 iehsagens que serdo informados pela CONTRATANTIL.

- u :
8.4.8. REQUHHTEAQESEGURANCAPHHUVACHL&DE

A CONTRA Albqjdwcm prover csquema de replicagio de dados, mantendo sempre
um backup de 19dg &8s dados em um scrvidor 4 parte do que csta hospedando na
aplicagdo: t. ¥
A CONTRATAL

E

armavenado nos $ch:
i

}h 1} 1] Ty ’
ttevera gerar um backup dus informagdes para que sgja

idpres da CONTRATANTI

W Ik e
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. O backup ('ICVS:ETE"I’ ser realizado pela CONTRATADA com a segwinte periodicidade:
no minimo 1 backup didrio, sendo que, a cada mdés, deverd ser criado 1 backup
mensal conlqud?), todos os backups didrios do refefido més. A CONTRATADA
devera dispnq‘ip;igi;;ﬁar 0 acesso 2o hackup para a CONTRATANTE realizar auditorias
¢ lestes de backyp, sempre que solicilado pela CONTRATANTI,

V. O backup (iu:f:cgf'ii'}:cr reafizado pela CONTRATADA ¢ enviado para a estrutara da
(‘(JN'I'RA'I’AK‘H?’, considerando a ulilizagdo de mdguinas virtuals bascadas em
VMWare, QUE}%{*}LIQI‘ infracstrutura ou licengn de sollwarce ncecessiirias para o
realizagiio do hEl(i,k"up, incluindo sisiema operacional, software de backup ou outra, ¢
de Lotal respongdhilidade da CONTRATADA.

1

8.4.9. RICQUISH,_I;& S SOCIALS, AMBIENTAIS E CULTURAIS

- nx s - N
I. A soluglio de G 1§ }_,pcx*cr“d disponibilizar [uncionalidades adequadas a realidade do
Brasil, lanto na .‘?‘H‘a portuguesa brasileira, quanto no que diz respeilo aos aspectos
de uso ¢ adcqqaqai)_ as normas brastleiras;
1. A solugdo de Ebf deverd scr disponibilizada. no minimo, na versdo portuguds

brasileira. sih ‘
i
8.4.10, QlJ;\N'ru'::wl'"z*:s DE DIGITALIZACOES PREVISTAS
M ¢

. Hstima-se o quahtjtativo de 8,000,000 (oito milhdes) de paginas, cmm formatos
variados, entregs tamanhos A3 o A10,

5. No inigio day '({l 'i‘?f!_dadcs a CONTRATADA deverd apresentar cronograma  de
cxceuclio dos se Hrg)s com a estimativa mensal de digitalizagiio, visando atingir o
quantilativo csting 1lg ¢ descrito antenormente.

L. Fica sob rcspoqszti'ifﬂadc da empresa CONTRATADA o dimensionamente da milo
de obra e uquip‘il'uéfl:nos neeessaros para a realizagdo dos servigos.

A

9. LOCAL ONDITS

ERAO PRESTADOS 08 SERVICOS

Por questoes de Sc:gurz-ln(;_gzi‘fii)s documentos ¢, devido & imporfancia desse acervo, a cmpresa
CONTRATADA dCVCl’i{'i‘ cxCeular os servigos em local a ser delinido pela CONTRATANTE.
O local da prestagio Ll(\’Sﬁﬁt}%F\?ig‘.{}S scré no Municipio de Serribha. contemplando um ponle
central, na sede do muhicigie, além de escolas da rede municipal de ensino, localizadas na
sede ¢ nu zony rural do mﬁnf ipio.

1

1y

10, INIC10 DOS SERVICOS E PRAZO DO CONTRATO

u

I Gopravo para 6 infeig da eaceuglio dos trabathos releridos na presente licitagdo serd
de 10 (dex) dias 'ﬁlgi"s'[apés i assinatura do contralo.

. O prazo para a conclusfio dos trabalhos serd de 12 (doze) meses, contados do inicio
du cxecugdo d('l:ifﬂ}'lF%:}iﬂ.US. !

L. QUA!.II"ICACF\(E'}_EECN!CA ' i
! | .

li.l.  QUALIFIGACAO DO LICITANTE -}

+§4'. '




e
% '
o

A qualilicaclo téenied,
e

, |
compaltivel con
juridicas de
considerados

inlegrantes  dgf
ceondmica dc1 t{ ﬁ
a. %uvag:oi ¢

capacid

1
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: ol (75) 3701 #b00

{re outros documentos de praxe citados no Edital, deverd congistir

iy

!
. Comprovagio ?%',ﬂplidﬁo téenica para desempenho de atividade pertinente ¢
L 0 0. pbjeto da Licitagiio, através de afestados fornecidos por pessods
rcilo publico ou privado, em nome da limpresa. Nio  serio
ficklados de capacidade téenica os §mitidos por pessoas juridicas
#cqmu grupo comereial, industrial ou de qualquer atividade

lq;l parte a proponente,
Captura ¢ Transformagio 1)i5itadl de Documentos, atestando a

: téenica que comprove a exceugdo de servigos de digitalizagao;

1
h. Scrvigo§ lle Consultoria téeniea arguivistica ¢ lﬁ‘aldmcnlo documental:
C. SLr\:c,q ‘lu treinamento ¢fou capacilagio;

4

d. Para [ing

comprovaglo dos servigos descritos nas alineas ‘a’. "h' ¢ ‘¢

acima, Serdadmitida a soma de atestados; i
c. Fica fachitddo avs licitanics a apresentagio dg contrato ou instrumenta habil
que co:g}’plgvc a prestagdo do servico objeto doy 'lthtado de capacidade éenica

mencici do

[, Caso of 1 1ds

no tlem anterior,
stado(s), certiddo(des) ou dcdan&&do(ocs) ndo cxplicite(m) com

{.larcm; 8 sgrvigos prestados. cste(s) devera(iio) ser acompanhado{s) do(s)
I‘L.b])(.(.ll 421 gwnlmlo(s) ou instrumento{s) congcncrc que comprove o objelo
{1

da contfy

g. Caso a ‘! {',‘maf,ao do(s) alestado(s), camddi;(ocs) ou declaragio(des) ndo

sejam spf

se-d dilig

art. 64 i

(. Comprovagiio dg
profissional cot

Archtect) llIC]‘nn‘k
QUALIF [(‘/\(,A_

bt

1.2, QUM.H«

Yara realizagio das aliv:
Je duas cquipes l{:cnicia
denominada de - -uninq_
dpl‘(.bt.mdl' AI’L’\'AS T‘

asamdlum (lo (‘nntrd{o p

A Lquipe T'¢enica l"rim%i'

1[’0 lQu. .

1|I l ot uncio

cptes para o convencimento da Comissdio de Licilagdo, promover-

| ﬁja para a comptovacdo da capacidpde téenica, como preconiza o

th 133721,
lldl]lL possuir em seu guadro [)1'(\115510[1(1] pclto menos 01 (um)
uhhcacem CompTIA CDIAG (Certified Document Imaging

demais prolissionais, Lontommﬂquadro constanie do tdpico
A EQUIPE TECNICA

(ACAO DA EQUIPE TECNICA “

i

ttu'. deseritas neste Termo de Ru.[cr(l,nc.m a licitantc devera dispor
A4 primeira dcnummdda de ‘liguipe Téenica Principal” ¢ a oulra
T¢ehica Sceunddria’. Para (ins de fabilitacdo a licitante deverd
Mpe Téenica I’rmc1pdl sendo que a Equipe Téenica Sceundaria

H)l csa vencedora do certame, 4 (]lald] terd 10 (dez) dias apos a
' llprmunid((do

1

. ! .
| Hdyerd ser compaostia de acordo com o quadro abalxo:

—JC_II" T T '

Mens | Requisitos Minimos

.. L"] e




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRINHA

CNEL NP 13,845 0860001 03

Bua Macario !t orrorea, 517, Conlro

Sorrinha-Ba  CHI? 48,7000 000

fed: {7a) 12681 8500

1 8 - — e 1 g - — — - —_— — - - g
1 I "Pelo menos 05 (Cineo) |
lFormagdo Supcrior anus  de  lormagio
] | Rt.bptm.sddd, o b . : b
1 1 | Taenico B fe | €M Administragdo | 64h | académica ¢ cxperiéneia
i ' de Vimpresas comprovada na é4rca de
i,
L . %Iﬂ{l" r: - . _ L lgestio, o
1 l I—I‘clo menos 05 (cinco)
| (mlsullta ] Prolissional  com bnos  de cxperiéneta |
0 | o formugdo  superior omprovada na drea de
2 | Espeeialig duin- ) G4h
| aa arca de consultonia em
‘ Arquwo] £ : ; e o
-ﬁ-:h Arquivologia digitalizagdo ¢ gestdo
i locumental.
- - — - — -~ — - - =1 e ——— —_— e -
| lﬁ_, ;| Formagd@o  superior
i Consullo “M # | om curso na arca Pelo menos (5 (cineo)
] | Ispectalistd iz, | Teenologia da 1n | dnos  de  cxperiéneia
. ) ' Teenologiy 1_ta Informagdio  com | ° omprovada cm
i !nfunmu;alf;j' ¢ | Certificacdo rojetos de 'L
] ‘ i it ciefs | CompTIA CDIAT _ o
l 41 . | Formagiio Superior :
1 { ! ¢ !l Jelo menos 05 (cinco)
\ 1 » | em eurso na drea de A
C umullur . , anos  de  cxperiéneia
\ Gestiio ¢
.hpLCld]lb E. Dy ¢ comprovada em
4 l e 1 especializagdo  em | 96h
! Analista ] (10 o mmapcamento c/ou
) Gerenciamento  de
Processos | R modclagem de
1 Vi | Processos ou curso -
- Processos.
\ ] i [ similar _ - o
| !" «h Pelo menos 05 (cinco)
. ahos de  expeniéneia
| | Consullor J‘_ Profissional  com ;
u 1l - . comprovada na  drea.
! lispecialisty @ .-} formagdo  superior |
5 1 32h | Comprovar registro
l Bibliolecogomi | cm . .
ol i . jutto ao  Consclho
4 |§ Biblioteconomia . _
i Repional de
. 3 , i Bjbliotcconomia (CRB),
"y || Profissional  com Pglo menos 05 (cinew)
1 ¢ ] | Arquivisla 1 , ! formagdo  superior cap | A0S de  formagdo
) r
\ l Master | l na area de ! | adadémica ¢ cxpericncia
[ S S, 1, ¢ Arquivologia wmpmvadd na drea.
[} C : - - e —_
E I 4 | Profissional  com Pdlo menos 01 (um) wio
! 7 | Arquivista 7| formacdo supcrior 160h dg lormagio académica
| P »
! Juntor l , | na area de ¢ experiénera
1 X 1k Arquivologia _ | comprovada na drca.

A licilante deverds con

feita conforme (.,Hp(,u[lbd Stslabaixo:

[.  Beclaragiio de que T puaLun na composicio da liquipe T'échica Principal, no minimo 07
nivel supcrior, conforme cspecificagdes contidas 1o quadro

{scle) pmhssmndls (lc]
acima _
ki

\lar através de documentuagdo,
permancnle, na ocasido 3 llula(,.lo a Equipe ‘T'éenica Principa). A comprovagiio deverd ser

1

b

|
|
|

I

|
!

ue possul em seu quadro



i

{.
[i.

Além «<a equipe lccmcd# elacmnddd nesic Yermo de Rc['t:r(,nc:I
Téenica Pringipal. a CO l )‘\ I'ADA devera disponibilizar Equ

b
5 ,
i

i
1

Declaragio inf?)l"i’h’r‘n(lu guem serid o Responsavel I'éc&*.w
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f‘f (lil} o (}1 HhH00

o pelos scrvigos;

A qualili ‘ag;uo‘,r'\;lo(al meinbro(s) da cquipe (éenica :,Lri feita atraves de:

a. Declardeid individual autorizando a cmpresa
reconhdcidaliem data posterior 4 pubhcag,do 0

finclui-lo na equipe, com firma

edital {(modclo no ANEXQ

1. :»cﬂd’o aceita assinatura digital em substit iAo a assinatura fisica, desde

que sy pot meio da platalorma GOV.BR
Indeporidentemente do tipo de vineulo entre ‘§(a
relenda lIbLlll] agdo de ser apresentada;
b. Comproyacde de inseriglo junlo ao mmclh() P

ou com protocolo [CP DBrasil.

) proligsional ¢ a licitantic, a

rolissional correspondenic

=

sua arca de I'Jn magio, quando couber, conlor mp deserito no guadro acima;

c. C ()mpmmnl
medql por 118
pelo \/H

d. Curricut !!mhssmna!
CEIpdCldadL léenica ¢/ou declars

A comprovm,:an
ﬁ dircilo publico 6u privado, cmitido

[cila atraves (lu
i, Atumddt

lév m) o desenvolvimento prévie

de [ormagio;

¥

L4

c[xpulencw profissional da Equipe

1)

juridica(®
que me

s de formagio académica, alravés de Certificados ou Diplomas
Instituigdes de Linsine Supdrior devidamente reconhecidas

Téenica Principal deverd ser

cGes emitidos por pessoa (s)

(s) em nome do'profissional,
atividade relativo a sua arca

b. Registro LEH Jarleira de Frabalho (CTPS), un;_provando o desenvolvimenlo

prévio d Bitividade em sua drea de formagio.
A comprovagiio 1, Vinculagdio da cquipe éenic no ¢
deve ser feita auffit &s'de.
a. O ()nlrdm] {,m] no caso de socios da empresa: |
b, Car Ieira

E

C1l 16 bago, deverdo ser apresentadas: li
cnmld :l ifotografia, folha du qualificagio. a o
celebrade dom a licilante ¢ as folhas das u]tlmak {
C. (ommlnTﬁ]g{ln restagiio de Servigo, no caso dep
neste 1"~.n obrigatério o rcconhecimentd
((.,O'\HRQ.! PO ¢ CONTRATANTE), sn,ndu

adro permancente da licitante

1 jlmbalho no caso de proﬁss.:ondl&) contralados na modatidade

Iha dc identificagiio cm gue

lha do conlralo de¢ wabalho

anotagocs,

restadlores de servigos, sendo
dec firma das  partes

aceita ussinalura digilal em

subsmuu,':) & assinatura fisica, desde que SLjii por meio da platalorma

Qu com protocolo ICP Brasil.

i

(;()V.Blgjl

a, classificada como Liquipe

pc Téenica Secundarta, a ser

apu,sunladu cm até 10 [dc*xf dias apos a assinatura do wnlla}tn sendo ambas as cquipes

responsaveis pela exel
compreendendo:

o dircta dos  servigos

bl

licitados

A Lquipe Téenica Sec 5 agla deverd ser composta por pry

realizaciio das dlIVldeUS[

o ]

"

B E

1

Iigicnizagdo, 1] ul.aivag:;m ¢ Armazenamento  do
trabathado; ;h

Suporte Téenico,

| 1
i 1, s ~ | . -
Gestdo  doctumen "’u[ icolmﬂ'ccndcndo a Preparagho, Qrganizagio,

r(‘?l‘dovuldo suporte téenico aos usnarids

relacionados 8 Fase 1,

.

Ltssionais qualificados para

Classificagiio,
heervo  documental s ser

s do sollware de GliD:

|




|
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i+ ol ten, 307 840
LY

! .
Apoio Iat}blhlll{i ¢ Cperacional para us atividades dd treinamento ¢ capacitagio dos
servidores mu&mzpdis, '

Caberd & enlpresa CONTRATADA o din‘lwxiokmmuum da ltiquipe Téenica
Sceundaria cni-;{lln{;ﬁu dos servigos previsios ¢ das mt,'lds de produtividade.
":il‘!ul
_G'}_NICI‘ iToO
is
12.1. A pro\f _ q.lt. goneeito visa a aferigio da real capacidade do dlcndlmcnto a0s
1(.qucnnu;,ntmIl cerficos pela licitante. Busca-sc comprovar sc a solugdo proposta de
fato atende ag mrcqumlus funcionais constanics nas especilicagdes do Termo de
Referéncia, o g
177, A Heitag 1 habilitada ¢ classificada em primeiro lugar, deverd em até 2 (dois)
dias tleis, exceli 5 atdiProva de Conceito - POC. A durgedo da Prova de Conceeito nio
podera exceddy! lol‘p't.riudo de 08 {oilo) horas aleis.
12.2.1 O orgdo fothcéts para a licitante habilitada ¢ cl.nlmwadd em priniciro lugar um
determinaddl qE q‘a documentos (amostra) para serem digitalizados ¢ indexados,
de modo gyd o cmpresa demonstre 4 sua Cd])d(.laddc operacional, bem como a

12. PROVA DE

]

capacidade. {ées c:rt‘d‘t solugio oferiada; "
1222, A POC de |rf:T ser reatizada cm dia ¢ horario E.spcc1ﬁc0 apos a convocaglio
ofictal; " bl |

12.2.3. A POC podpy; 1.5t realizada nas modalidades plcsig*tc.mi ou remota, a criténo da
licttante. In L) ndente da modalidade serd respeitado o prazo maximo de O8
(oito) horas s para sua realizagdo, citado anterfformente. Caso a licitantice nio
consigd con I‘I'l”i prova dentro do referido prazo,*independente do motivo, serd
consideradd Fepeovada;

2.2.3.1. Optandolpeld modalidade presencial a POC deverd ocorrer nas dependéncias
do drgio un EL 11 a ser divulgado pela comissiio, cabendo 4 licilante providenciar
todos 08 C ip ihentos necessdrios para o sua’ realizagio, come  scanners.
compuladorcs (bL notebooks, cte.,

12.2.3.2. Optando ja} jicitante pela modalidade mnnld. a mesma assume {eoda @
respansabilidddd tanto pelos cquipamentos quantg hela conectividade 4 internet,
assumindo p'rir diyeis dnus por problemas diversos que impossibilitem a reaiizagio

-

da POC. ’

12.2.4. Sendo u)nmd t da reprovada, scrﬁo aprescntadhs as razfes & Licitante om
questao; -

1224.1, Scrd con,"lr{C'} a a proxima LICTTANTE mais bem classificada para realizagio
da POC, cnclry dgdo o procedimento no caso desla s¢r aprovada;

242, Este procgy np(,nlo sc repetird tantas vezes quantas forem necessdrias, até que

€eja declurada a J;ICI I'ANTE vencedora;

12.2.5. Critérios e p{;d efllmcmub de avaliagBo com Prova de Concecilo:

12.2.5.1. O rolciro} wntendo o dctalhamento da cxccugiio da Prova de Conceito, bem

Como 0% (_nlcnn‘! téenicos para a sua avaliaglo ¢ ageitagdo constam do ANEXO
- ROTLE IR? DA PROVA DY CONCETTO - POC.

13. DAS CONDIC .{‘l &j-\']'lJ:\IS DO ACERVO DOCUMENTAL

(K}
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O ucervo documental a0 ser (rabalhado ¢ composto por| documentos diversos, 0s quais
cncontram-se om diviersos I_;_ormaios ¢ gramaturas, variando sses formatos entre os tamanhos
Al ao ALD. ' '

O acervo ¢ composty porfdocumentos recentes ¢ antigos, chicgando a tler mais de 20 (vinte)
anos alpuns deles, oldc’ parte cstd ja em fasc de desintegipgdio ¢ que, portanto, precisa de
equipamentos ¢ manusdio, que de forma alguma possa vir € comprometer o estado fisico do
acerve além do que ja estd comprometido, portanto ¢ fundamental que ndo sejam wtilizados
scanners de tragdo {.)t'.;’"qtmlqucr outro que, para a captura da,imagem, seja nccessario que o
equipamento movimontd ¢ papel de qualquer [orma ou [he bicrega atrito atraves de abertura
¢ fechamento de Lampjf;u'; ou similares, lislima-sc que cerea (l%’* 5% (cinco por cento) do acerva
cneontre-se nessa situagho, “
QO acervo documcnlaa a, ser, trabalhado cncontra-se descentralizado, devendo ser realizado
pcla CONTRATADA a1ci»ig:la ¢ transporie desscs docwnentos para o local definilivo a ser
designado pela CONTRATANTE, onde de fato serdo realizadbs o0s servigos, sendo que todos
ssses locais (colela ¢ cn!‘rcaga), sio dentro do perimetro munig:ipa], em alguns casos na zona
rural.

y
! . ]

14,1, Os i11!crcs§fidps poderdo, a scu eritério, vnstoria{ as mmstalagdes da SEMIED em
até 02 (dois) d}&;s1 utcis anterior a data da abertura da sessfio pablica, com o ohjetivo
de obter lodas ds 'lg]{'(mmlcﬁes necessanias ao fornecimento do servigo.

14.2, A vistoridldevera ser agendada com antecedéntia minima de 01 (um) dia d¢
sua realizagio,om a CPL. pelos scguinies telefones: (75) 3261 8500 ou pelo c-inatl:
licitacaoscrrinha@gmail.com .al

14.3. Durante a vistoria os interessados serdo acompanhados por servidor designado
pela Contratanle.

14.4. Os custos kas visitas aos locais de servigo cobrerdio por conta exclusiva do
lLicitanic, Fop

14.5, A vistorig) nfio ¢ obrigatoria para fins d¢ pdpticipaciio nesta licitagiio, no
entanto, o Licitante que ndo a fizer, niio se eximird d¢ assumir todas as obrigagdes
pertinenles ao (ithTlo desta, ¢ deverd apresentar declaragio (ormal sobre a dispensa da
VIStoria.,

14. VISTORIA

HE

d .
t4.0. Os 1nwr<f:ssadgs, apos a visloria, deverdo prccn’bhcr ¢ assinar em 2 {duas) vias
w Decluragiio de \/:E’storia. |
4.7, Nfo serd permitida a reatizaciio de vistorius parh diferentes empresas por um
b ]

IMCSIMO represen amte,

15. CRONOGRAMAS FiSICO E FINANCEIRO

4
O cronograma de execugio das atividades serd apresentadogpela CONTRATADA apos a
assinatura do contrato, fl)(')r meio de Plano de Trabalho, a ser analisado c validado pela cquipe
téenica da CONTRATANTL, -
3

Q cronograma {ingneeiro seguird a ordem de apresentagdo de p:_'lodulos que devem ocorrar ao
longo da exceugdo conu!'ialmuql, confuorme descrigdes a seguir:
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A

16. PAGAMENTO

L

i
e

acervo arquivist ic.gil com

|Captura
(ranslormagdio

apresentado

medicdo, devendo scr acompanhado

de evidéncias da exccugdo,

1 , .
Uyl Rua Macario | crrcha, b1/ Cenlro
1 Sererinha 13 1P a8 7000000
v = fel: (b)) 3761 8500
¥
] L
1 .
o - e e e = 4 — R,
ltem |Produto F,“‘ Descrigio Pagamento
. 5 Plano dc Urabalho detalhadd! acerca($% do  valor  do
} Plano de 'T'tabalky . . ik
! da exeeugdo das atividades conlrato
[ Relatério exceutivo al  ser
o " Pagamento nmensal
. By apresenlado mensalmenie . )
Scrvigo de ASSCSNOMaA C -1 proporcional a
] deserevendo 08 sCrvigos CXLC itados, -
2 consulloria  em}+ gestéao exeeugdo com base ne
I demonstrativo das horas wn%umldda i )
da informagio ' relatoro exeeulivo ¢ na
[ 'dﬂ(.‘.XElﬂdO is dCVIdHS .
| . \ proposta de precos,
1!1 ' L()I‘ﬂpl ()Vd(,ﬂ(.b.
i Relalorio exeaulivo a ,
Iy agamento mensal
apresentado mensajmente ) .
. : proporcional a
Asscssoria ¢ consultoriaideserevendo os servigos excettados, .
3 . . execugho com hase no
em gestdo documental  {demonstrativo dag horas consgmidas . )
Tt retatorio exeoutive ¢ na
C ancxando cvidas
. proposta de pregos.
. |comprovagBes.
Relatério exocutivo s
I agamento mensal
apresentado mensalimente . .
) "o proporcionat a
[ ralamento docmw cntal [demonstrando 08 $CIVIGOS -
4 .. ) 4. |exceugdo com basce no
arquivistico "‘l cxecutados assim como a devida . . .
relaldrio excculive ¢ na

proposta de pregos.

exeeutivo
. mensal
Servigos

Relatorio af ser

janmc

demonstrando os de

digitalizagio realizados assim,Lomo

a devida medigiio, devendq ser

acompanhado  d¢  cvidéneiag  da

laplicagio de ()Cljk ]-1

pjexecucdo.

Pagamento mensal

proporcional

13

A
exccugdo com base no
relatorio executivo

T

i

O pagamento das d(.spcéa‘; deste contrato serd elctuado péla tcsouraria do municipio,

mediante crédito haned mo nd conta corrente indicada pela

ONTRATADA ou cheque

nonunal. cm até 30 (lnnt'm dias apds cmissfo da nota figcal thfemc a0s scrvigos cletuados

no periodo

Os servigos execulados §bl’;d0 pagos em parcclas mensais, medid
de exeeuciio com as devidas comprovagoes, inclusive de mcdic
de documenloes

i

PB

¢ atestada pela’secretaria competente.

nic apresentacgio de relatorio
0 do scrvigo de digitalizacio

Sio condigies n?u.,xsdrm‘; para a hquidogio ¢ o pagamento das despesas desle

contrato:

3
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2. limissig de notus liscais,

b. /\l(.blddb emitido ¢ assinado pelo responsavel da pasta correspondenle a
plutat,cm dos servigos, comprovando que o mesmo foi prestado de acordo
com o deserito na nota {iscal;

¢. Apresentagdo dos comprovantes de regularidade fiscal, tais como, Certiddo
Negativa de Débitos Municipal, lstadual ¢ F Cdl..l'ﬂl Certiddao dc Débitos
T'rabalbistas, Previdenciarios ¢ FG'TS.

17, FISCALIZAGAO

i 4
A SEMUID podera fiscalizar a exccuclo dos scrvi(;os, verificando desta forma o
comprimento [igl do contrato.
O municipio ifdicard um fiscal de contralos para acompanhar a cxccuglo de tal ato,
cabendo a cstes notificar, exigir o ficl cumprimento, ¢ quando necessarto punir a
CONTRATADA dentrn das normas ¢ leis cabiveis. Todo ato deverd ser publicado
em didrio oficigh.
De acordo com a For faria n" 545 de 18 de sctembro de 2023 designa, Sr." Cananda
Andrade Carianha Vilas Boas, como Gestora de Contratos, ¢ o Sr. Jean Augusto do
Rosdrio Costa, Fiscal de Contratos Administrativos, fica de responsabilidade a
figcalizagao do que fr;:tz: ¢ste termo. t

18. ROTEIRO DA PROVA DE CONCEITO - POC

. A POC preve uma uxluuc’io prz'ltica do processo de digitalizagho onde a LICTTANTL

2

3.

4,

deverd :mplcmtmdr Lim mini bird para digitalizagio, contando com L,qu:pdmc,nwb
soltwares ncccs.sungq para simular uma Opcracdo rcal dc digitalizagho c assim
demonstrar a sua capicidade em exceutar os scrvigos objeto da licitagao.

A CONTRATANTE ird disponibilizar até 10 processos ou documentos, sendo quc
juntos terdo no maximo até 300 (trezentas) folhas,restes processos deverdio ser
preparados ¢ digitdlizados pela lichante, sendo que durante o [Tuxo de digitahzaglo
devera haver a comprovagio do atendimiento acs requisttos de soltware aponiados
como obrigatorios.

a. Oplando a LICITANTE pela realizagiio da POC na modalidade remota, csta
deve pmwdcncm a impressdo dos documentos citados no ilem acima para
posterior |c115:,11‘111/c1¢a0 nfo sendo accila a importago dos documentos
digitais qug serfio disponibilizados pela CONTRATANTL.

A licitante que nip conscguir parametrizar o sistema ¢ executar o processo de
digitalizagiio cmtodag as etapas scra reprovada, bem como scra reprovada sc ndo
comprovar 0 ale uhm(,nlo a qualquer requisito deserito como obrigatorio ou sc deixar
de entregar os 1sﬂox documentais previstos para a POC.
Sob pena de des Iass.lhcagao a licitante devera disponibilizar o respectivo registro no
INPI do softwarliud cstd sendo formecido ou documdnte idénco cquivalente, lsso &
impcrioso para Jgomprovar que de fato o software olertado ¢ uma soluglio de
mcreado, de mnqL,T a PICSCrvar a seguranca da contraldw.o ¢ garantir a confiabilidadc

da execugiio dos lsetvicos, uma vez que o sistema precisard cumprir com aspcctn«.
fegais relac mn.ldf\],k no Deereto Federal 10.278/2020.
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5. Abaixo os requisitos do sollware que devem ser obrigatoriamente demonstrados de
forma pratica dorante a cxccugfio da POC pelo licitante em acordo com a
PLANILIA DI AVALIACAO DA POC:

PIJAI\ILIIA I)h AVAI IAQ;\() DA POC

chuisilos Técnicos do Soltware

b Intcl face em pu:‘lunum do Bnmll )
2 5 C a(lablru 1Iummdu (lt. Usudrios do Sistema g
3

. q-..___._..____........_..._.._..._...._._ [

Ce nnlmlu de A /\(.5‘;\0 ¢ Permissdes dos usudrios para ¢ (,dda rotina do sistema

4 Supor te para dig ytrllmlffm cm todos os formatos disponiveis no dlsposmvo de
_ ) caplura ('%cannc; sclecionado

_ 5 | Digitalizagio nos mndm Sunplt.x c Dl._ll‘)]tx
I__()_ Digializar i imagcm “bitionais em TIFE pu JBI(;

7 Possuir capacidade de visualizar, durante a caplur'l todas as pagmas d1glld!vddm
- | com pelo menos 25 mmmluras dc imagens simultancas em tcla o
8 | Permitir rc,nrgdmzai as imagens digitalizadas, movendo-as de uma poslg,do para oulra |
9 Permitir importar, ar qtluvm PRI, DOCX, X1.8X, PPTX ¢ arquivos do AutoCAd
7 LTDWGT e DEXY .
] {; tmportar umndu lulnmdhcamcnlc a cstrutura hicrar quu:a de pastas ¢ subpastas dos
documentos: o
' Simular deslig b;ll‘nLnlU 0o pmgmmado ou acidental do L(}mpll[dd{)r ¢ vcnlmcar SC O
‘ 1 software recuperd auu)!mlm'm'lentc 0s documentos que ginda niio {oram sa_lvo§ o
12 ] Deteegiio de pa;,ln.is em hranco o o N o
13 | Ferramenta pru,m,hlmcntu de cor L

14 {0 ‘crramenta de recorie

BRI By A s S
|15 | Iuramt.nla de cii 1inagio de bordd-% mdrc.da de grampos ¢ mawas de furos o
i 16 I erramenta de un’i o ¢ dc ulhoq vc.rmclhos

! 17 [ Yerramenta de 1_]1.1\10 mdnual de Bi de Brilho, Contraste, (_mmm.l c Salurdq: lo

N H skt St ———— ey —

18 | Yerramenta de a_]u’;lc., manual do angulo de inclinagiio o
19 l crramenta ¢ de - ajuste automatico do angulo de inclinacio, (Autol)chcw)
20 |k crramenta (lc ajuste automético de rotagdo o L
21 | ler ramenta de :1_|u:£3_11‘1_gr_1ua1 de rotagéo para 90°, 180" s 270°
22 lm,]uu imagens incorporadas cm uma pégina di do d(){,ummu}
23 By incular documentos para compor um processo clclmmm
24 { Indem_gg:_n mu;;s 6 {seis) campos

Validar muczmnmu'clu verificacdo de duphudwde nara nio purmu:- quc us

informagoes mdexadas ¢m um documento sejam duplicadas em outro documento

——-—-—-—4v--q1—-—lﬂ Mada i s

Validar mecanismo de va ldauxo para gamnlir o preenchimento obrig gatono dos
indices

.- — ..{,..._
I_ 27 1R Lcnnhu,nncnm (LIE_u:mgm cdeh hdn a padres de ITILI‘(.dd(]

C unhbumr [IAS] I¥pura assinaturas digitats dos doc.umcmoq (Os documentos

assinados poderdo usar SHA- I. SI1A-224, SIHA-256, SIIA 384 ou SHA-512)

/\asmar documentds dig d‘.gll s l!%dﬂdo Sil/\ 256 ¢ ‘sl l/\ ‘517 .

_Assinar (lncunmnl}&gi_glﬁam cim lutc.
t
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lim um documento cl[ qmad() exibir p paincl com infon maeles relalivas a0s u,mht.ddoq-l
| dos assinantes '

Criar PDV pesquisavel com ancxos embutidos (Incluir um arquivo de audio ¢ um
_arguivo de video du]pn do PDI) o L
Criar PDFs pcsqutsdvus nas sc;,umln.s conlormidades: PDEF 1.7, 7, PRI f A (lg()
19005-1: 2005), DI/ A-2 (1SO 19005-2: 20113, PDET A3 (ISO 19005-3: 2012),
PDI/ A4 (ISO 1 19005-4: 2020), PDI 2.0 (1SO 32000-2; 2017)
Criar PDF com IhLdeadO& o o

Abrir um documenlo & cxporlar apenas algumas paginas sclecionadas para o fornato
PRV !

Dividir um documcnm,u criar um dtqmm PDF para. ded ng,md .
! Dividir PIJI cri 11{10 ;uq_u:vm com no maximo 500U Bylw o

M-.,st.lm dor.umu 108 e
Sulvar !’I)I* Imcap/ci(l[-} (l*(lstWt.,thw) a

R — L e o A e el A _-~_|

Lxporiat documepito bilional para TIFF (Multi-pagina) com compressio CCIET4
Leerr Group 4j

lixportur um doc,li,mcn o d1£,11al pari os Tormates T c PDF em tons de cscala de

| cinza
__I I xp{)rtdr um QO_LILII‘H(I‘!_l_é‘ di Q.Elrpa-rc: O_f; f_('n{n'.lloq T T EF])] ‘u_ﬁ wl?)ns?)?t?@ L.‘b;'ill;(;; |
Iixportar um dm.umcn o digitat ¢ criar automaticamentc a estrutura hicrirquica de
paslas ¢ subpastas doslocumentos cadastrados ]
[mporlar um arquive do Microsofl Word (DOC ou DO(‘X) ¢ criar um documcnlo
| nato-digital R o
OI‘L(mlz’dI‘ pastas ¢ _aruhpdalaq com cslrulurd semclhantc a dO Wmdows _Explorer
Rwr"am/ar documentos em lme mow.ndo -0S pary oulr(Lpasm ou subpasta
(.ddd‘slhll’ o local ()*‘IL]L [l (_lnuunu.n{o !mu) csia puardado - Gestdo de Guarda IY islta_ .
! Visualizador de arquives PDF proprio ¢ integrado ao sistema com recursos de zoom-
in, Zzoom-out, tela l\CIcl,_puqum de texto ¢ suporte wmplt,l(} para 1mp| cssa0 !
Visualizador de dzaﬁwqa PDF praprio ¢ mtc&,rado a0 sisltma com recurso de
pesquisa difusa. lxuﬂplo Fm um documento contendo g palavra Luiz (com 7). o ]

\l\[ClT‘Id dwc locdﬁxar n h..xto MeSMO ¢ 0 USUArio c%rcdu Lum (u}m S)

|

cm qudm paginas dt)b dﬁ{.um(.nt()s ﬁ)l Ioua]:/ddo 0 lclmo uscado.
Buscar dentro de um, ddcumento uspculmo 'O usuério informa cm qual documenlo
_espeeilico o s:slcmh dgye localizar o termo buscado. |

lim caso de mchxponlmhdqde da Internct, o softwarc néo ﬁmdua deixar de luncionar.
1 Simular situacfio d__gnd E onibilidade de Internct,
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K
A ndo demonstragdo 2 uim dos 53 (cinquenta ¢ trés) (’E|uc§ilos acima da [orma ecm que
esta sendo pedidas ne PLANILHA DE AVALIACAO DA POC, cnscjard na
desclassificaciio do licitunte, uma vez que a mesma conlém apenas aqueles clementos
que sfo imprescindiyels de funcionamento para o infcio da execugiio contratual.
Apos a conclusiio da POC cm alé 2 {d(ns) dias uteis, a comissfo de avaliaglo ird
divulgar relatorio indicando a APROVACAQ ou RIE [’ROVA(, AQ em acordo com as
condicdes definidas no cdital,
O critério de julgamento scra objelivo cm acordo corh as condigdes constanies destc
roleiro.
Sc a licitante for degelussilicada a proxima proposta Classilicada ¢ que cumprir com
os requisitos de habijitagfio serd convocada pelo prcgojcim para realizagdo da POC,

* -l ~ ~ yt fad ~
. Durante a realivagdo da POC nio serdo permitidas inferrupedes ou argumentagocs

verbats dos demais participantes, sendo que qualquer mamf‘cslag,ao dwc scr fcita por
eserito em respectiva fuse recursal,

DISPOSICOLES GERAIS 1

A Prefeitura Municipal de Scrrinha reserva-se ao di(lcim de impugnar os ilens ou
servicos cnlregues, sc esses nio estiverem de acordo (:(Jm as especificacdes;

A CONTRATADA deverd comprometer-se a mantet cm inteiro ¢ absoiuto sigilo
sobre todo ¢ qualgner dado que a CONTRATANTIE fornceer para possibilitar a
prestacio dos scrvicos, sob pena de responsabilidade ci¥il ¢ criminal.

|!|

m Ee7
B N‘XL\JM DG ROSARIO COSTA

liscal de Contratos Administrativos Port. S|ﬁ15/?.023
Lilaborador do 'I'R

Jean Augusto do Rosario Costa
Dlvetor Adminlsirativy
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